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KAR & ZV  De Hoop

Water

voor wedstrijdorganisaties

Doel van de handleiding

Deze handleiding is bedoeld als cursus/naslagwerk voor wedstrijdorganisaties van de Hoop die Water gebruiken voor de administratie en tijdwaarneming van roeiwedstrijden. 

De Hoop organiseert de volgende wedstrijden

· November vieren

· Skiffhead

· Tweehead

· Jeugdhead

· Amsterdam Masters

· Randstad (in samenwerking met de ZHRB)

Versie 1 is ontwikkeld voor de wedstrijd organisatie van de November vieren en is dus vooral bedoeld voor het gebruik van water bij Kiellinie wedstrijden. Afwijkend gebruik voor boord aan boord wedstrijden (Randstad en 1000 meter wedstrijden van de Masters) wordt hier en daar vermeld in de tekst, dit zal in de volgende versie worden uitgebreid. Datzelfde geldt voor andere wedstrijd specifieke richtlijnen m.b.t. het gebruik van water.

In de cursus wordt gebruik van Water (2000) in combinatie met Microsoft Office pakketten (versie 97) Excel, Word en MS Acces beschreven. Deze software is op de Hoop aanwezig.

De meeste wedstrijdorganisatie gebruiken water met het KNRB netwerk. Instructies voor opbouw van dit netwerk en installatie instructies voor water op extra te koppelen werkstations zijn als appendix toegevoegd. Deze zijn te vinden op de WEBSITE … waar ook de source code en updates van het water programma zijn terug te vinden.

De werking van het KNRB inschrijfprogramma waarmee de inschrijvende verenigingen de inschrijvingen aanmaken en zo vastleggen op diskette wordt in de cursus/handleiding niet beschreven. 

Bij de cursus hoort een diskette met 

· MS Acces database voor de november vieren

· Backup van de Water bestanden van 1999

· Excelsheet om de tijden/ volgorde te bepalen

· Word merge document voor het programmaboekje

Verder zijn er 3 diskettes met inschrijvingen voor de november vieren 2000 en een tweetal op papier aangekomen inschrijvingen en een 2 tal e-mail berichten met gezipte inschrijvingen 
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Structuur van water

1.1 De waterbestanden

De water gegevens worden opgeslagen in DBase bestanden. Je kunt de inhoud van de bestanden raadplegen in Water zelf of inlezen in een ander database pakket zoals MS Acces.

Deze paragraaf beschrijft de structuur van de waterbestanden.

Er zijn drie soorten tabellen

1. Algemene evenement gegevens. 

2. De referentie bestanden die voor ieder evenement in principe gelijk zijn zoals een tabel met verenigingen.

3. De gegevens van het evenement zoals de deelnemers, ploegen etc.

Algemene evenement gegevens

Deze worden vastgelegd in PROFIEL.DBF. 

Deze tabel heeft 1 record.

E_KODE
Korte naam voor het evenement. Maximaal 8 posities. Dit is de naam van de directory waarin alle gegevens van dit document worden opgeslagen

E_NAAM
Lange naam van het evenement

BAAN_KD
BOS voor Bosbaan, AMS voor Amstel. Dit gegeven wordt verder niet gebruikt

I_KODE
Alleen van belang voor boord aan boord wedstrijden De indelingscode bepaald hoe finales worden ingedeeld na verroeide voorwedstrijden.

E_TYPE
Hiermee wordt aangegeven of het een boord aan boord wedstrijd is of een kiellinie wedstrijd.

K
Kiellinie

B
Boord aan Boord

Opmerking Amsterdam Masters: je kunt gedurende een evenement wisselen van Kiellinie naar Boord zolang je de geen gebruik maakt van de rugnummers 1 t/m 4 (bij een 6 ploegen baan de nrs 1 t/m 6)

AAN_B
Aantal banen. Wordt alleen gebruikt bij boord aan boord wedstrijden. Het maximum aantal banen is 8

T_KODE
N

INTERV
Tijd tussen de voorwedstrijden. Wordt gebruikt bij boord aan boord wedstrijden. Meestal wordt 5 ingevuld.

PR_BEST
LPT1

PR_KWA
Printer kwaliteit

L voor spaties; H voor tabs. 

Als MS Word wordt gebruikt om de uitvoer verder op te maken moet de printer kwaliteit op H staan

Opmerking Kiellinie wedstrijden: om voor de skiffhead de categorie uit de tussennaamveld te printen op de uitslag wordt dit veld gebruikt. Bij L wordt geen tussenaam geprint bij H wel. Dit betekent dat bij de Novembervieren de uitslagen ge-edit moeten worden om deze tussen kolom kwijt te raken. Vanaf versie 2000.01.00 (september 2000) van Water zijn er meer mogelijkheden voor output sturing. Dan vervalt deze opmerking. 

PR_TYPE


DAG1. t/m

DAG9
Dag van het evenement bijvoorbeeld zaterdag

1.1.1 Basis bestanden 

1.1.1.1 Vereniging

In deze tabel worden alle verenigingen gedefinieerd. Water komt standaard met alle Nederlandse verenigingen. Buitenlandse verenigingen kunnen worden toegevoegd. Pas als de vereniging bekend is kunnen inschrijvingen van die vereniging worden verwerkt.

1.1.1.2 Wedstrijdtype


In wedstrijdtype wordt het soort wedstrijd (klasse van de roeiers en boottype) aangegeven.

Water gebruikt een standaard codering voor het boottype en voor de klasse van de roeiers die aan de wedstrijd mogen meedoen.

1.1.2 Evenement bestanden:
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In bovenstaande figuur zijn de evenementbestanden (wedstrijd, Kamp, Start, Ploeg en Deelnemer) geel gekleurd. In onderstaande tekst wordt per tabel een nadere uitleg gegeven. De blauwe gekleurde bestanden worden gedurende de wedstrijd gevuld met de gekoppelde pulsen.

De Oranje gekleurde bestanden bevatten algemene gegevens.

1.1.2.1 Wedstrijd

Deze tabel bevat de wedstrijden waarvoor ingeschreven kan worden. Wedstrijdnummer en wedstrijdtype staan in roeien. Bij het vastleggen van wedstrijdtype moet de afgesproken codering worden gebruikt.

1.1.2.2 Kamp

In deze tabel liggen de te verroeien wedstrijden vast. Bij kiellinie wedstrijden heb je steeds 1 kamp per wedstrijdnummer. Wedstrijdnummers zonder inschrijvingen hoeven geen kamp te hebben.

Om bij kiellinie wedstrijden de verschillende wedstrijdnummers door elkaar te laten finishen moeten de kampen allemaal dezelfde naam hebben. Meestal wordt F1 gebruikt

1.1.2.3 Ploeg ofwel inschrijvingen

De tabel PLOEG.DBF bevat voor iedere inschrijving een record. (Als een ploeg voor meerdere wedstrijdnummers is ingeschreven, is er voor iedere inschrijving een record) Voor iedere inschrijving worden de volgende gegevens vastgelegd:

W_NUM
Dit is een verwijzing naar het wedstrijdnummer in de wedstrijdtabel die aangeeft voor welke wedstrijd de ploeg is ingeschreven. Als een ploeg aan meerdere wedstrijden van het evenement deelneemt komt de ploeg meerdere keren in ploeg.dbf voor. 

P_NUM
Een uniek nummer voor de inschrijving. 

P_KODE
Korte naam voor de ploeg. Dit is de naam die op het tijdwaarnemingscherm verschijnt. (A-De Hoop 1, de Ruyter 4)

P_NAAM
Lange naam voor de ploeg.  (A-De Hoop 1, Michiel de Ruyter 4) Deze naam verschijnt op sommige printoverzichten. P_KODE en P_NAAM moeten consistent zijn. 

V_KODE
Verenigingscode. Dit is een drieletter afkorting voor de vereniging. 

L_KODE
Landcode. Deze wordt in water niet gebruikt. Bij de lange afstandswedstrijden wordt dit veld gebruikt om de plaats die vorig jaar behaald is in te vullen. Bij het inlezen van flops wordt hier soms de landcode ingevuld. Deze wordt dan bij het verwerken van de inschrijvingen leeg gemaakt.

P_BETAALD
Hierin kan je met J/N aangeven of er betaald is. Dit veld wordt niet gebruikt

COMB_KD
Veld wordt niet gebruikt

P_STAT
Veld wordt niet gebruikt

W_TYPE
Veld wordt niet gebruikt door water en is leeg. Bij de skiffhead wordt dit veld gebruikt om bij groeperen van de wedstrijdnummers het oorspronkelijke wedstrijdnummer in te bewaren.

1.1.2.4 Deelnemer ofwel onderdeel van een ploeg 

In de tabel DEELNR.DBF worden de deelnemers van de ploeg (roeiers, stuurman, de opgegeven coaches en de boot) vastgelegd. Voor de novembervieren gebruiken we alleen de roeiers en de stuur. Voor de randstad wordt ook de boot gebruikt.

P_NUM
Dit is een verwijzing naar de ploeg

DNR_KODE
Dit veld wordt gebruikt om aan te geven wat voor soort deelnemer het betreft.

1 t/m 8 worden gebruikt voor de roeiers. Welke cijfers worden gebruikt hangt af van het boottype (bij een skiff alleen 8, bij een vier 8,3,2,1; bij een twee 8,1).

8:
slag;
3:  ;
2:
1:
boeg

S wordt gebruikt voor de stuur

C, D wordt gebruikt voor de coaches

B wordt gebruikt voor de boot.

V_KODE
Verenigingscode van de roeier. Als combinaties op de goede manier worden ingeschreven staat hier inderdaad de vereniging van de roeier, maar heel vaak is deze informatie fout.

V_NAAM
Voornaam van de roeier

T_NAAM
Tussennaam

Dit veld wordt bij de skiffhead gebruikt voor de categorie (SA, O, VA etc.) Deze waarde wordt er na het verwerken van de inschrijvingen ingezet nadat de tussennaam achter de voornaam is geplakt

.A_NAAM
Achternaam

GESLACHT
Niet gebruikt

GEB_JAAR
Als met diskette wordt ingeschreven wordt dit veld gevuld. Bij  handmatige invoer slaan we het meestal over.

KL_BRD
niet gebruikt

KL_SKL
niet gebruikt

1.1.2.5 Start  ofwel rugnummers en tijden


In deze tabel wordt per ploeg en kamp bijgehouden met welk rugnummer de ploeg start en wat de geroeide tijden zijn. Ook eventuele straftijd wordt hierin vastgelegd.

W_NUM
Wedstrijdnummer

K_KODE
Kampcode (F1 voor kiellinie wedstrijden)

S_NUM
Rugnummer

P_NUM
Ploegnummer. Verwijst naar de ploeg in de tabel PLOEG.DBF

S_TYD
Starttijd

T1_TYD

..

T6_TYD
Tussentijden. 

F_TYD
Finish tijd

STR_TYD
Toegekende strafseconden. 00001500 is 15 sec.

S_TEKST
Wordt gebruikt als reden straftijd

S_STAT


P_KODE


1.2 Wat heb je nodig voor wedstrijd

Tijdens de voorbereidingen is het afhankelijk van de hoeveelheid inschrijvingen voldoende om een werkstation met daarop geïnstalleerd Water en de MS Office 97 programma’s Word, Excel en Access te hebben. 

Het is ook mogelijk gebruik te maken van het netwerk. (te huur bij de KNRB) 

Let op: op de KNRBwerkstations (2) is MS Office niet geïnstalleerd. Je hebt dus altijd of een eigen computer of de computer van de Hoop nodig. In de computer van de Hoop zit een netwerkkaart om deze op het netwerk aan te sluiten.

Voor het verwerken van de inschrijvingen van de skiffhead werken we doorgaans met 3 tot 4 werkstations. Inschrijvingen voor de overige kiellinie wedstrijden zijn in qua aantal inschrijvingen op een stand alone computer te doen.

Tijdens de wedstrijd heb je de volgende spullen nodig

· Server (te huur bij de KNRB) met daarop geïnstalleerd water.

· Bekabeling (word meegeleverd met de server, het betreft COAX bekabeling)

· Tijdkoppelkast en pulsknoppen

· Werkstation met ethernet netwerkkaart voor de start waarop tenminste Water is geïnstalleerd 

· Werkstation met ethernet netwerkkaart voor de start waarop tenminste Water is geïnstalleerd voor de finish. Bij de knrb zijn met de server 2 werkstations te huur, een laptop en een desktop.

· Bij drukke wedstrijden een extra werkstation met netwerkkaart voor het aanmaken van uitslagen, doorvoeren van wijzigingen e.d. Op dit werkstation moeten ook de MS Office pakketten Word en Excel aanwezig zijn. (We gebruiken hier of een eigen PC of de PC van de Hoop voor. Met de KNRB computer wordt een extra netwerkkaart voor in een laptop meegeleverd waarmee het mogelijk is een eigen laptop in het netwerk te hangen).

· Printer

· Indien gewenst een extra werkstation om de tijden te raadplegen bij de omroep

· Een dedicated telefoonlijn voor de communicatie met de start. In de kast ligt een koptelefoon die hierop aangesloten kan worden

· Twee Seiko klokken voor de back-up tijden. (te leen bij Pieter Crietee) Een van deze gaat mee met de start om i.g.v. uitval van de communicatie toch startpulsen te hebben, de andere wordt bij de finish gebruikt.

Opmerking Skiffhead:

Werk je met tussentijden dan is er per tussentijd een extra werkstation nodig dat aan het netwerk wordt gekoppeld, een tijdpulskastje (te leen bij Nereus) en een aparte telefoonlijn. De tussentijdpost werkt met mobiele telefoons. Verwerking van de tussentijden vindt niet in de bestuurskamer maar in de ruimte naast de bestuurskamer plaats.

1.2.1 Aansluiten van het netwerk

Zie aparte handleiding voor het installeren van het netwerk.

Voor verwerken van de inschrijvingen is het niet nodig de tijdkoppelkast aan te sluiten.

1.2.2 INSTALLEREN van de netwerkprinter

Hang de printer aan de server.

<nog doen:… uitleggen capture>

1.3 Installatie van Water

1.3.1 installeren van de water programma’s

Zie website

1.3.2 Lokatie van bestanden

Nadat water geïnstalleerd is zijn er twee directories

· KNRBSYST – hier staan alle programma’s de helpfiles, de ini files en lege versies van de DBF bestanden

· KNRBMENU.INI staat gedefinieerd op welke drives de bestanden staan.

· KNRBMENU.EXE is het Water wedstrijd programma

· KNRBBEST.EXE start het Water evenement gegevens programma

Onder KNRSYST is een subdirectory Util gemaakt. Hier staan o.a. pkzip en pkunzip 

In de util directory staat ook de file WATER.BAT 

Door water met dit programma op te starten krijg je het water hoofdmenu vanwaaruit het evenement gegevens programma en het wedstrijdprogramma kunnen worden opgestart.

· KNRBDATA – hier staan alle evenement gegevens. Voor ieder evenement is er een subdirectory aangemaakt met de naam van het evenement. In deze subdirectory staan alle DBF files en de gebruikte indexes.

1.3.3 de KNRBMENU.INI file.

In de knrbmenu.ini file (zie voorbeeld hieronder) kan aangegeven worden waar Water is geïnstalleerd (local drive) en waar de bestanden op het netwerk staan.

localdrive=c

netprogdrive=f

netdatadrive=g

Verander de .ini file indien je met een computer aanlogt die niet in staat is om de F en G drive te mappen.

1.3.4 Veel voorkomende problemen bij het opstarten van water

(

Je komt direct in een evenement terecht wat niet het juiste evenement is..

De KNRBwerkstations zijn i.h.a. zo ingesteld dat je automatisch in het hoofdmenu terecht komt. Veel wedstrijd organisaties passen de .. file aan zodat je in het laatst gehouden evenement terecht komt. Dit kun je aanpassen door uit water te gaan met    en de … file aan te passen (zie gebruik van start opties)

(

Als je de melding “kan geen wedstrijdbestanden vinden, bent u wel ingelogd” krijgt.

Bij het opstarten van de KNRB werkstations wordt je automatisch ingelogd op de server. Mocht dit om wat voor reden dan ook niet zijn gelukt kan je via de volgende commando’s alsnog inloggen. Werkt dit niet kijk dan in de installatiehandleiding om eventuele netwerkproblemen op te lossen.

Water moet altijd lokaal (dus vanaf C ) worden opgestart en niet vanaf het netwerk. Dus niet vanaf F: 

Gebruik je eigen werkstations om aan te loggen aan de KNRBserver controleer dan of de mappings juist zijn aangelegd en je de bestanden op de KNRBserver kunt raadplegen.

Controleer dat er mappings zijn voor de knrbsys en knrbdata directories en dat de drive letters overeen komen met de definitie in de knrbmenu.ini. file

1.4 Gebruikers interface

1.4.1 Opstarten van water

Als je water op een stand-alone PC gebruikt start je water op door vanuit de knrbsyst\util directory het programma water.bat op te starten. (dit start knrbmenu)

Als je water in een netwerk omgeving gebruikt moet je water lokaal opstarten nadat je bent ingelogd op het netwerk (username = KNRB er is geen password) en de mappings naar knrbdata en knrbsyst zijn aangemaakt.

De KNRBwerkstations zijn i.h.a. zo ingesteld dat je automatisch in het hoofdmenu terecht komt.

1.4.2 Direct opstarten van KNRBMENU en gebruik van startopties

Wanneer je geen nieuw evenement hoeft aan te maken kan je ook direct KNRBMENU opstarten vanuit de knrbsyst directory. Het is dan ook mogelijk om de vragen die je bij het starten van water krijgt middels startopties mee te geven. Dit is vooral handig tijdens het evenement. Je bent er dan zeker van dat je bij opnieuw opstarten direct in het juiste evenement terecht komt. De meest gebruikte opstart opties zijn

/k voor kleur  (z voor zwart wit)

/g geen tijdkoppelkast aangesloten

/n voor netwerk (l voor lokaal)

/eXXXXXXXXX om direct in het gewenste evenement terecht te komen. Vervang in dit geval de X’n door de evenementnaam. Op het werkstation waar de tijdkoppelkast is aangesloten komt i.p.v. de /g optie de /tc optie. Dit werkstation start dan automatisch het tijdkoppelscherm op als de tijdkoppelkast inderdaad is aangesloten.
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Deze opties zijn op te vragen door in een dosbox vanuit de knrbsyst directory het programma knrbmenu met als parameter ? op te starten ( knrbmenu ? )

Een shortcut (snelkoppeling) kun je aanmaken door op je werkblad met een rechtermuis te klikken. 

Selecteer New en Shortcut.

Met de browse optie kan je het programma knrbmenu.exe vinden in de knrbsyst directory.

Kies bijvoorbeeld het roeibootje als icoontje en Water als naam voor de shortcut.

Heb je een windows shortcut (snelkoppeling) aangemaakt op je desktop dan zijn de startopties als volgt te wijzigen:
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Rechtermuisklik op het Icoontje

· Properties (of Eigenschappen)

· Tweede tab:Program

· Zet de opties die je wilt gebruiken 

bijvoorbeeld /k/l/g 

achter de naam van het programma KNRBMENU.EXE.

· TIP: Zet ook Close on exit aan.

1.4.3 Gebruik van functie toetsen

Water is een DOS programma dat betekent dat je geen gebruik kunt maken van de muis.

In de meeste schermen kun je de volgende functie toetsen gebruiken

F1
Help

F2
Wijzigen van raadpleeg naar wijzigmode.

n.v.t. bij het wijzigen van algemene gegevens

F4
Zoek

Vaak moet je in water eerst iets selecteren bijvoorbeeld de vereniging wiens inschrijvingen je wilt bekijken of invoeren of de wedstrijd waarvan je de kampen wilt zien. In die gevallen moet je met F4 de gewenste vereniging / wedstrijd selecteren

F5


F6


F7


F8
Toevoegen

F9
Verwijderen

F10
Bewaren en terug naar het vorige scherm




ESC
Terug naar het vorige scherm 

De pijltjes toetsen worden gebruikt om van veld te wisselen

Gebruik de pijltjes toetsen ook als water niet direct op een functie toets reageert. In het volgende veld lukt het vaak wel.

Gebruik INS om van “overschrijf-mode” naar “insert-mode” te wisselen.

1.4.4 Verlaten van water

KNRBMENU kan via de menu optie X- Exit van het systeem verlaten worden

Om Water.bat – het algemene watermenu te verlaten moet je na X-Exit nogmaals een X intoetsen.

1.5 Maken van Backups en uitwisselen van water gegevens.

Het is verstandig om gedurende de verwerking van de inschrijvingen en na afloop back-ups van de water bestanden te maken. Dit kan eenvoudig door de gegevens vanuit de knrbdata subdirectory met de naam van het evenement op een diskette te kopieren.

Kopieer mimimaal de volgende bestanden:

WEDSTR.DBF

PLOEG.DBF

DEELNR.DBF

KAMP.DBF

START.DBF

Bij het maken van een backup van de wedstrijd tijdens het wedstrijdweekend kopieer je alle bestanden, meestal ook de print subdirectory

Als je de voorbereidingen op een standalone computer hebt gedaan en je wilt de verwerking van de inschrijvingen op het netwerk uitvoeren kan, kan je alle .DBF bestanden kopieren van de standalone computer naar de knrbdata\EVENT directory op het netwerk.

Gooi vervolgens alle in deze directory aanwezige .CDX bestanden weg. Dit zijn index bestanden die niet passen bij de zojuist gekopieerde gegevens.

1.6 Wat te doen als water zich raar GEDRAAGT.

Een van de dingen die je als eerste moet proberen als water gekke dingen doet is de index files verwijderen.

Ga uit water.

Ga met explorer naar de subdirectory van KNRBDATA van het evenement waarmee je werkt.

Selecteer alle .cdx bestanden en druk op enter.

Als je nu water opnieuw opstart worden de indexen opnieuw aangemaakt.

2 Wedstrijd voorbereidingen

2.1 Aanmaken van een nieuw evenement 

Het aanmaken van een nieuw evenement kan op twee manieren. 

A) vanuit het hoofdmenu

B) door het kopieren van de directory met alle files van vorig jaar gevolgd door het inkopieren van lege evenement bestanden.

2.1.1 Aanmaken van een nieuw evenement vanuit het hoofdmenu

Na het opstarten van water (water.bat in de knrbsyst\util directory) kom je in het volgende hoofdmenu
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Van dit menu gebruiken we alleen E (Evenementbestanden) en S (water systeem starten).

· Kies optie E: Evenement bestanden

· Beantwoord de vragen “Heeft u een kleuren monitor”, “Wilt u op het netwerk”

· Selecteer een evenement uit de lijst (maakt niet uit wat)
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Er verschijnt nu een volgend menu. Van dit menu gebruiken we alleen de eerste optie

· Met [ENTER] start je de bovenste optie “Nieuw evenement openen” .

Er verschijnt nu een klein schermpje waar je de naam in moet vullen voor het evenement

· Geef het evenement een naam van maximaal 8 karakters

Nadat de naam is ingetikt kom je weer terug in het menu.

· Ga met de pijltjes naar X – exit van het menu of typ een X om dit menu te verlaten.

Terug op het hoofdmenu 

· Kies je optie S: Water systeem starten

· Beantwoordt de vragen


Hebt u een kleurenmonitor


Wilt u op het netwerk


Hangt aan deze machine het klokkastje

· Selecteer het zojuist gemaakte evenement

Je komt nu op het Water Hoofdmenu. Boven in het scherm staan de algemene gegevens (deze moeten nog worden aangepast) en het versie nummer van het water programma.
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Als je met de pijltjes door het menu lijstje loopt verschijnt onderin een korte toelichting van de menu optie.

· Kies optie Evenement Profiel om de evenement gegevens aan te passen.

[image: image9.png]A Microsoft Access |-|5]x]

8 nov-4 : Database




Links zie je het scherm met de algemene evenement gegevens. Voor kiellinie wedstrijden zijn niet alle opties relevant. Het is voldoende de hieronder genoemde gegevens aan te passen.

· Met de pijltjes toetsen kun je van veld wisselen.

· Verander de naam, 

· Vul evenement type met K voor kiellinie

· Vul eventueel het aantal boeien (1), de baan (BOS voor Bosbaan, AMS voor Amstel etc.)

· Zet de printer kwaliteit op H voor Hoog 

· [F10] om de wijzigingen op te slaan

In Hoofdstuk 1 (bestandsstructuur) wordt de betekenis van de velden op dit scherm verder uitgelegd. 

2.1.2 Aanmaken van een evenement door een kopie van een ander evenement te maken

Wanneer je bestanden van een voorgaand jaar hebt en er zijn weinig tot geen wijzigingen in de wedstrijdnummers dan kan het sneller zijn om het evenement te kopieren.

· Maak in de KNRBDATA directory een nieuwe subdirectory aan.

! LET OP de naam van de subdirectory mag maximaal uit 8 karakters bestaan

· Kopieer alle bestanden uit de subdirectory van het te kopiëren evenement inclusief de print subdirectory.

· Maak de print subdirectory in het nieuwe evenement leeg.

· Kopieer vanuit knrbsyst lege tabellen voor PLOEG.DBF, START.DBF, DEELNR.DBF en KAMP.DBF

· Verwijder alle *.CDX bestanden

· Verander zonodig met water de inhoud van het evenement profiel (zie vorige paragraaf)

2.2 Wijzigingen van de Algemene gegevens

In water is een verzameling standaard gegevens aanwezig voor o.a. wedstrijdtypes en verenigingen. Deze gegevens kan je bekijken via de menu optie Algemene gegevens 
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Van het ‘Algemene gegevens’ menu gebruiken we vooral verenigingen en soorten wedstrijden. 

Meestal zijn de wedstrijdtypes (soorten wedstrijden) die je nodig hebt al in de standaard tabellen gedefinieerd, maar zonodig kunnen de gegevens worden aangevuld..

De ontbrekende verenigingen vind je tijdens het verwerken van de inschrijvingen. Bij het aanmaken van de wedstrijden (eerste stap na het aanmaken van een nieuw evenement) ontdek je welke wedstrijdtypes niet in water voorkomen. 

2.2.1 Toevoegen van ontbrekende wedstrijdtypes

Gebruik deze optie als de code voor een wedstrijdtype nog niet in de tabel voorkomt. 

! Let op: de code (wedstrijd type) wordt door het programma gebruikt en heeft een betekenis.

Wedstrijdtype codering.

De wedstrijd code bestaat uit 7 posities. Er wordt gebruik gemaakt van een standaard coderingswijze. 

De laatste 2 posities posities worden gebruikt voor het boottype en hebben een betekenis die water gebruikt bij het verwerken van de inschrijvingen. Afhankelijk van de code is er plaats om 1,2 4 of 8 roeiers in te vullen en alleen als de laatste positie een + of *  is kan een stuur worden opgegeven.

1x Skiff 




2-
2x
2+  Twee met stuur


4- Boordvier zonder stuur
4x Dubbelvier zonder stuur
4+ Boordvier met stuur
4* Dubbelvier met stuur

8+ 




Eventueel kan er een C voor het boottype worden geplaatst.

De eerste 4 posities worden gebruikt voor de ‘klasse’ met de volgende afkortingen (SA, SB, O, N, B, LSA, LSB, LO, LN, LB, DSA, DSB, DO, DN, DB, LDSA etc.) Voor de klasse wordt wel een standaard codering gebruikt maar deze heeft m.u.v. de ‘L’ om lichte ploegen te herkennen geen betekenis in water. (als je niet begint met een ‘L’ zal de ploeg niet voorkomen op de weeglijst)

De totale code van 7 posities moet uniek zijn

Aanpassen van de soorten wedstrijden

· Kies in het algemene gegevens menu de optie “Soorten wedstrijden”.

Je ziet nu een tabel met twee kolommen W_TYPE en W_NAAM. Dit zijn alle gedefinieerde type wedstrijden.

De omschrijvingen kan je aanpassen door ze over te typen met de gewenste omschrijving. [F2] heeft geen effect.

Zoals in alle Water schermen kan je met [F8] toevoegen en met [F9] verwijderen.

Toevoegen:

· [F8]

Er komt een lege regel boven aan de tabel

· Geef de juiste wedstrijdcode (denk aan de regels)

· Ga met de pijltjes toets naar de volgende kolom

Je ziet dat de code tussengevoegd wordt in de tabel.

· Geef de omschrijving

Je kunt in dit scherm gewoon overal overheen typen. ([F2] heeft geen effect) Alle veranderingen worden bewaard

Als de INS toets eenmaal wordt ingedrukt dan wordt de cursor iets groter en schuift de bestaande tekst naar rechts als je iets intikt.

2.2.2 Verenigingen

Alle Nederlandse verenigingen opgericht voor 1999 zijn opgenomen in de bij installatie gecreëerde tabel met verenigingen. Buitenlandse verenigingen en ”nieuwe verenigingen” kunnen worden toegevoegd.

Toevoegen van verenigingen gaat net als het toevoegen van wedstrijdtype.

In geval van verenigingen zie je een scherm met 3 kolommen.

De eerste kolom is de verenigingscode van 3 posities. Deze moet uniek zijn.

Daarna volgt eerste de lange naam (30 posities) en daarna de korte naam (15 posities)

OPMERKING

Het wijzigen van basis bestanden is alleen mogelijk als je als enige in het evenement bezig bent. Mocht er tijdens het invoeren van deelnemers e.d. nodig zijn om iets aan de basisbestanden te wijzigen dan moet iedereen terug naar het hoofdmenu van water.

2.2.3 UitWIJK MENU

Als extra mogelijkheid van het wijzigen algemene gegevens menu is er het uitwijk menu.

Dit is een mogelijkheid om (in noodgevallen) direct in de Dbase bestanden te wijzigen.

Je komt in het uitwijk menu door [ALT}-U vanuit het wijzigen algemene gegevens menu.

Aanmaken van wedstrijden

Alle in Roeien genoemde wedstrijdnummers moeten worden aangemaakt.

Hierbij moet het wedstrijdnummer zoals in roeien is vermeld worden aangehouden en het juiste wedstrijdtype worden ingevuld. 

DSA  4*  of DSA 4x+ betekent een gestuurde vier; je moet dan DSA  4* gebruiken en niet DSA 4x

· Kies menu optie Wedstrijden

Als je net een nieuw evenement hebt gemaakt krijg je een leeg scherm. Heb je al wedstrijden gedefinieerd dan zie je de eerder gedefinieerde wedstrijdnummers

· [F8] om een wedstrijdnummer toe te voegen

· Vul het wedstrijdnummer in

Als je niet uit dit veld komt heb je waarschijnlijk een bestaand wedstrijdnummer ingevuld

· Selecteer het wedstrijdtype uit de lijst.

Door de eerste letter in te typen kan je sneller door dit lijstje scrollen. Als het gewenste wedstrijdtype ontbreekt dan moet je dit scherm verlaten (met [F10]) en via wijzigen algemene gegevens de wedstrijdtype tabel (soorten wedstrijden) aanpassen. (zie vorige paragraaf)

· Vul vervolgens de achterliggende velden in. 

Dag
In geval van een eendaagse wedstrijd is dit altijd 1. Indien een wedstrijd uit meerdere dagen bestaat vul je 1 of 2 in. 

Finale tijd
Er zijn 4 posities. Vul uur en minuten in bv. 1300

Afstand
Er zijn 5 posities; vul de afstand in meters in met voorloopnullen indien nodig b.v. 04000 voor 4 km wedstrijden. 

De opgegeven waarde wordt gebruikt om de snelheid te berekenen die op de uitslagen wordt vermeld

Geld
Er zijn 5 posities, vul het bedrag in centen in met zonodig een voorloop nul of spatie

Gebruik de pijltje naar rechts of links toets om van veld naar veld te komen.

Nadat het eerste wedstrijdnummer is ingevoerd kan je met [SHIFT] [F8] nieuwe wedstrijdnummers aanmaken. Je vult wederom het wedstrijdnummer in en selecteert het wedstrijdtype. De overige gegevens worden gekopieerd.

Je kunt afwijkende waarden later verbeteren.

Achteraf wijzigen van wedstrijdtype bij een wedstrijdnummer

· Plaats de cursor op de te wijzigen regel.

· [F7]
· Selecteer het juiste wedstrijdtype uit de lijst
Wijzigen van dag, finale tijd, afstand of geld.

· Plaats de cursor op het te wijzigen veld

· F2 om naar wijzig mode te gaan

· Typ de juiste waarde in

· Ga met de pijltjes toets naar het volgende veld.

Opmerking
Vanaf water 2004.01.04 maakt water automatisch alle wedstrijdnummers aan die nog niet zijn aangemaakt en die wel via de website worden ingelezen. Voordeel is dat het geen moeite kost. Nadeel is dat dag, afstand en inschrijfgeld niet worden ingevuld.

2.2.4 Aanmaken van extra wedstrijdnummers voor het bijhouden van boetes. (achterhaald, zie opmerking 2)

Bij de november vieren wordt van deze mogelijkheid geen gebruik gemaakt. De betaallijst wordt onmiddellijk na de loting aangemaakt waarna bij terugtrekkingen of bijschrijvingen de betaallijst in Excel wordt aangepast. Bij wedstrijden als de Randstad wordt de betaallijst pas de avond voor de wedstrijd aangemaakt en wordt Water gebruikt om vast te leggen welke terugtrekkingen er zijn geweest en in welke gevallen er sprake is van een boete.

Opmerking RandstadRegatta: 

De boete wedstrijdnummers zijn als volgt gedefinieerd: 

Wnummer + 300 = Geen boete geen inschrijfgeld. Dit wordt gebruikt voor wedstrijdnummers met minder dan 1 inschrijving.

Wnummer +500 = Geen boete wel inschrijfgeld. Dit wordt gebruikt voor terugtrekkingen met een medische reden of reden waarvan de wedstrijdleiding besluit geen boete te heffen.

Wnummer +700 = Boete + inschrijfgeld. Dit wordt gebruikt voor de overige terugtrekkingen.

Opmerking 2:

Vanaf 2004 is er de mogelijkheid om de ploegen een status mee te geven. In het ploegen scherm werkt dit met F2. Aan deze methode zijn een aantal voordelen verbonden:

· webter werkt met deze methode

· het scheelt in het aantal wedstrijdnummers

· Als er nog starts zijn van de betreffende ploeg die nog niet zijn verroeit wordt dit opgemerkt en wordt aangeboden deze te wissen.

2.3 Aanmaken van Kampen 

Voor ieder wedstrijdnummer moet een kamp worden aangemaakt. 

Alle kampen krijgen als kampcode de waarde ‘F1’ (finale 1). 

Indien je bij kiellinie wedstrijden niet voor alle kampen dezelfde kampkode gebruikt krijg je tijdens de wedstrijd foutmeldingen bij de tijdwaarneming. Alleen wedstrijden met de zelfde kampcode kunnen door elkaar gestart en gefinished worden. Bij boord aan boord wedstrijden worden de kampcodes E1 , E2 etc. gegenereerd voor de voorwedstrijden. Bij de Amsterdam masters worden voor de 1000 meter heats andere kampcodes gebruikt als voor de kiellinie wedstrijd.

Aanmaken van kamp vanuit het wedstrijden scherm

· Kies de optie kampen vanuit het hoofdmenu

· [F4] Selecteer het eerste wedstrijdnummer

· [F8] Om een kamp toe te voegen.

· Vul F1 in als kampcode

· Herhaal de stappen selecteren en kopieren voor alle wedstrijdnummers.

Je kunt deze stap ook uitstellen tot na het verwerken van de inschrijvingen en alleen voor de wedstrijdnummers met inschrijvingen kampen genereren. Bij de Skiffhead maken we alleen kampen aan voor de verzamelwedstrijdnummers en niet voor alle in roeien vermelde inschrijvingswedstrijdnummers.

Bij Boord aan boord wedstrijden worden de kampen gegenereerd na het invoeren van de deelnemers. Afhankelijk van het aantal deelnemende ploegen in een wedstrijd worden de voorwedstrijden aangemaakt met code E1 t/m E6 en wordt voor de finale code F1 aangemaakt. Indien er sprake is van A of B finales wordt een kamp met code FB toegevoegd. 

Opmerking Skiffhead

Bij de skiffhead is sprake van wedstrijdnummers per categorie. De verschillende categorien starten per hoofdcategorie (heren, dames, veteranen heren, veteranen dames, meisjes 17/18, jongens 17/18 etc.) door elkaar. Er worden alleen kampen aangemaakt voor de hoofdcategorien. Voor deze hoofdcategorien worden extra wedstrijdnummers gedefinieerd die niet in roeien staan. 

Voorbeeld: 

600

Dames 1x wordt gebruikt voor de wedstrijdnummers 60 DSA t/m 69 LDB.

500 
Dames veteranen 1x wordt gebruikt voor de wedstrijdnummers  50 (DVA) t/m 56 (DVF) alsmede de nummers 150 (LDVA) t/m 156 (LDVE)

Overzicht van aangemaakte kampen

In het Kampen scherm zie je steeds maar 1 kamp. Om een overzicht van de aangemaakte kampen te krijgen kan je in de menu optie starts een lijstje opvragen.

· Kies vanuit het WaterWedstrijdmenu de optie “Starts”

· [F4]

Alle gedefinieerde kampen worden getoond.

Het is ook mogelijk om het water rapport ‘werklijst kiel’ te gebruiken..

· Kies vanuit het menu “uitvoeren print opdrachten”

· [ENTER] op overzicht

· Ga met de pijltjes toets naar B-werklijst kiel

· [ENTER]

· Tweemaal pijltje naar rechts om op Maak terecht te komen

· [ENTER]

· Pijltje naar rechts om op Kijk terecht te komen

· [ENTER]

Behalve de gedefinieerde kampen worden ook de toegekende rugnummers getoond.

· [ESC] om dit scherm te verlaten

· [ESC] om terug te keren naar het WaterWedstrijdmenu

2.4 Overige voorbereidingen

Bij de kiellinie wedstrijden die de Hoop organiseert is de in het voorgaande jaar behaalde plaats bepalend voor de startvolgorde. Voordat begonnen kan worden met het verwerken van de inschrijvingen is het dus noodzakelijk een lijst met deelnemende ploegen van het voorgaande jaar met de ploegsamenstelling en de behaalde plaats aan te maken.

Dit kan met een programma boekje van het voorgaande jaar waarin alle wijzigingen (ook naamswijzigingen) zijn bijgehouden en de uitslagen. Meestal wordt echter gebruik gemaakt van de bewaarde waterbestanden om via MS-Acces en Excel een lijst te maken die de benodigde informatie bevat.

Voor de November vieren geldt de volgende regel

Een ploeg wordt geplaatst als de ploegsamenstelling dit jaar gelijk is aan die van vorig jaar of tenhoogste 1 roeier door een andere roeier is vervangen. (er moeten dus 3 namen overeenkomen)

Opmerking Skiffhead en 2Head

Voor de Skiffhead en 2Head geldt dat de ploegsamenstelling exact gelijk moet zijn. 

Voor de Skiffhead wordt de lijst gesorteerd op achternaam van de roeier om het zoeken te vergemakkelijken.

2.4.1 Aanmaken van de lijst deelnemers en finishvolgorde voorgaand jaar

De standaard water uitslagen vermelden niet alle deelnemers. Daarom wordt gebruik gemaakt van een query in MS-ACCESS die vervolgens wordt ingelezen in een Excel spreadsheet dat de finish tijden opnieuw berekent.

Gebruik de MS-Access Database voor de Novembervieren

· Lees de gegevens van vorig jaar in en open de query uitslagen met deelnemers 

(Dit staat beschreven in “Aanmaken van controle lijsten met MS Access” zie volgende hoofdstuk)

· Selecteer de hele tabel

· Open Excel en Open de file Uitslagen

De eerste 2 regels van de sheet bevatten alle formules. Deze moeten niet overschreven worden.Er staan ook formules in de kolommen 

· Ga naar cel E3

· Plakken 

Als je dit gedaan hebt is de informatie van de kolommen E  t/m  vervangen door de ploegen van het afgelopen jaar

· Formules (C2 en D2) opnieuw copieren  in de kolommen C en D

Nu zijn alle tijden inclusief de strafseconden opnieuw berekent. Om vervolgens de finish volgorde te bepalen moet er per wedstrijdnummer gesorteerd worden op tijd.

· Lege regels tussen de wedstrijdnummers voegen om de selectie per wedstrijdnummer te vergemakkelijken.
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Sorteren op tijd per wedstrijdnummer

· Selecteer de regels van 1 wedstrijdnummer

· Data

· Sort

Het hiernaast getoonde scherm verschijnt

· Sort op Kolom D (dit is de rekenkolom waar de tijd inclusief strafseconden in seconden is vermeld

· Let op dat de button Geen veldnamenrij  aanstaat

· OK

Dit sorteren moet voor ieder wedstrijdnummer gebeuren.

Nu staat in ieder groep regels van een wedstrijdnummer de winnaar bovenaan. Om de plaatsen in te vullen kan de formule B2 gekopieerd worden.

· Formule B2 opnieuw kopieren in kolom B zodat ook de plaats is vermeld.

Hierna ziet de sheet er ongeveer als volgt uit.
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Voor  de novembervieren en tweehead is dit het overzicht wat gebruikt wordt.

Alvorens het overzicht te printen kunnen de kolommen D,E,G,I,J,K verborgen worden.

Meestal wordt dit overzicht landscape afgedrukt.

Voor de Skiffhead wordt na het bepallen van de plaatsen Kolom B vanaf cel 4 de formules vervangen door waarden. Vervolgens worden de Dames en Heren gesplitst waarna er een sortering op naam plaats vindt. Eventueel worden ook voor de J?M 15/16 en J?M 17/18 aparte werkbladen aangemaakt voordat sortering op achternaam plaatsvindt.

3 Verwerken van de inschrijvingen

3.1 Invoeren van ploegen en deelnemers

Het invoeren van ploegen en bijbehorende deelnemers gebeurt per vereniging.

Tijdens het invoeren van de inschrijvingen wordt gecontroleerd of de ploeg vorig jaar heeft meegedaan en de plaats die vorig jaar behaald is wordt bij de inschrijving vastgelegd. 

Ook wordt gecontroleerd dat de naamgeving van de ploeg uniek is per wedstrijdnummer en wordt zonodig de naam van combinatieploegen aangepast (de meeste verenigingen doen dit bij de inschrijvingen niet goed)

Voor veteranen ploegen wordt de ploegnaam zo aangepast dat de eerste positie van de naam de veteranen categorie aangeeft (bijvoorbeeld A-De Hoop 1, A-De Hoop2, C-De Hoop 3).

3.1.1 Voorbereiding web-download

Sinds 2002 is er de KNRB inschrijfsite. Als U op deze site inlogged met Uw wedstrijd-account, kunt U kiezen voor twee verschillende methodes om Uw inschrijvingen te downloaden. Kies voor de Floppen-export. Het anmaken van dit bestand kan even duren. U krijgt een bestand met als naam <evenement><jaar-maand-dag-tijd>.tar.gz. Pak dit bestand uit met WINZIP (en NIET met winrar). U krijgt een directorystructuur met uiteindelijk een directory per vereniging. Deze directory’s moeten onder de directory C:\KNRBDATA\<evenement>\FLOP worden geplaatst. Ter controle kunt U een van de KNRBY.INI bestanden openen met kladblok / notepad. Dit moeten zo’n 16 regels onder elkaar zijn (en niet achter elkaar) (zie 3.1.5). Deze fout ontstaan o.a. bij het uitpakken met WINRAR.

In Water moet U verder gewoon hoofdstuk 3.1.2 volgen met dien verstande dat na F6 een extra optie is verschenen, Flop-directory inlezen. Alle virtuele floppen worden nu achter elkaar ingelezen.

3.1.2 Inlezen van de ontvangen diskette

( WAARSCHUWING: Lees diskettes met ontvangen inschrijvingen alleen in op een werkstation waarop een virusscanner draait of controleer de diskettes vooraf op virussen. (
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Eerst zoeken we de vereniging op.

· [F4] zoeken

· Selecteer de vereniging door de cursor op de juiste vereniging te plaatsen en [ENTER]

Door de eerste letter van de afkorting te geven scroll je sneller door de lijst
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[F6] inlezen flop (zie boven)

Je krijgt een klein menuutje met als optie Flop inlezen . De overige opties worden niet gebruikt.

· Met [ENTER] selekteer je de optie Flop inlezen

De flop wordt nu gelezen. De naam van de vereniging wordt getoond in de kolom resultaat.

Controleer of dit de vereniging is die je verwacht.

· J om door te gaan

De ploegen en deelnemers worden nu ingelezen.
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Soms hebben verenigingen een iets andere omschrijving bij de wedstrijdnummers ingevuld.

Controleer in dit geval met de inschrijvingsformulieren dat de ploegen in de juiste wedstrijd worden ingeschreven. Je kunt de suggestie van water overnemen en zonodig achteraf het wedstrijdnummer van de inschrijving aanpassen.

Nadat alle ploegen zijn ingelezen kom je weer in het ploegenscherm terecht

· Controleer tenslotte of het aantal inschrijvingen en de wedstrijdnummers overeen komt met het verzamelformulier.

Om het inschrijven af te sluiten moeten er een aantal aanvullende zaken worden vastgelegd.

Door met de pijltjes toets naar rechts te lopen zie je aanvullende kolommen staan. Hiervan gebruiken we bij de kiellinie wedstrijden de landkode om de plaats van vorig jaar aan te geven. Verder veranderen we de ploegnaam en ploegkode zodat alle ploegen binnen een wedstrijdnummer een unieke naam hebben en combinatieploegen herkenbaar zijn.

Voor de Novembervieren en de Tweehead geven we in de ploegkode en ploegnaam ook de veteranen categorie aan. 

Opmerking Skiffhead:

Bij de Skiffhead staat de veteranen categorie bij de deelnemer in het tussennaam veld.

Bovendien is het bij de skiffhead noodzakelijk dat ploegen per hoofdcategorie (veteranen dames, dames, heren, veteranen heren etc.) een unieke kode hebben omdat de roeiers van de verschillende categorien door elkaar starten.

((Vorig jaar meegedaan?  LANDKODE vullen

· Controleer als dat nog niet gebeurd is met de regatta formulieren of de ploeg vorig jaar heeft meegedaan. 

Als er geen regatta formulieren zijn meegeleverd moet je die nu zelf maken door ploeg voor ploeg met [F5] de ploeg samenstelling in water te bekijken. Noteer in ieder geval Wedstrijdnr, Wedstrijd type, Deelnemernamen en geboorte datum i.g.v. veteranen ploegen.

· Indien een of meer van de ploegen vorig jaar in dezelfde samenstelling (3 van de 4 roeiers gelijk) heeft meegedaan vul dan de plaats van vorig jaar in het veld LANDKODE 

((Meer dan 1 inschrijving van de vereniging in een wedstrijdnummer? Let op de nummering

· Verander zonodig de ploeg-kode en ploeg-naam

Omdat in output of op schermen of de korte of de lange naam wordt vermeld is het noodzakelijk om beide aan te passen.

((Combinatie ploeg? 

· Verander zonodig de ploeg kode en ploeg naam zodat de verenigingsnamen van de roeiers vermeld worden

Omdat in output of op schermen of de korte of de lange naam wordt vermeld is het noodzakelijk om beide aan te passen.

((
Veteranen ploeg? CATEGORIE invullen

· Bepaal voor veteranen nummers de veteranen categorie door de gemiddelde leeftijd van de roeiers te berekenen. Vaak staat de klasse ook op het verzamel formulier. Als geen geboorte jaren bekend zijn wordt ingeschreven in categorie A

· Verander de ploegkode en ploegnaam van de veteranen ploegen zodat deze begint met de klasse

Dit gaat het snelst door in insert mode te werken. Dan kan je de klasse gevolgd door een streepje invoeren en schuift de tekst automatisch op. 

ADMINISTRATIE

Tijdens het inlezen van de floppen worden als ze niet meegeleverd zijn verzamelformulieren en regattaformulieren aangemaakt.

Op de regattaformulieren noteren we behalve de plaats vorig jaar ook altijd het pleognummer om de ploeg later in water makkelijker te kunnen terug vinden.

De regattaformulieren komen in de map gesorteerd op wedstrijdnummer

De verzamelformulieren komen in een andere map gesorteerd op vereniging.

3.1.3 Handmatig invoeren van de inschrijvingen [F4] zoeken

Wanneer er geen bestanden zijn aangeleverd moet de inschrijving handmatig in water worden ingevoerd a.h.v. de ontvangen inschrijvingsformulieren.

· Selecteer de vereniging zoals bij het inlezen van inschrijvingen van flop.

· [F8] toevoegen

Er verschijnt een klein venster met ploegnummer. 

· Met [EN TER] kom je in het volgende scherm
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Selecteer het wedstrijd type door met de pijltjes toets naar de juiste regel te gaan en [Enter]

· Als er meerdere inschrijvingen van de vereniging in een wedstrijdnummer zijn, pas dan de ploegkode en ploegnaam aan zoals aangegeven bij het verwerken van inschrijvingen per diskette. (zie (( meer dan 1 inschrijving in een wedstrijdnummer, (( combinatieploeg, (( veteranen ploeg,)

Vervolgens moeten de roeiers worden ingevoerd.

· [F5] Deelnemers

· [ENTER] om het getoonde ploegnummer over te nemen
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In dit scherm worden de roeiers en stuur (S) ingevuld beginnend met de boeg (1). 

Invullen van de boot (B) en coaches (C,D) zijn niet verplicht.

· Vul de namen van alle ploegleden en de stuur in

Gebruik de pijltjes toetsen om van veld naar veld te komen. Achter voornaam staann nog kolommen voor tussennaam en vereniging.

· [F10] op op te slaan

Als dat niet meteen het gewenste effect heeft ga dan met de pijltjes toets naar een volgend veld en probeer het nogmaals

· [ENTER] om opslaan te bevestigen.

· Controleer of de ploeg vorig jaar heeft meegedaan en pas zonodig landkode aan zie (( plaats vorig jaar

ADMINISTRATIE

Zie inlezen van de flops

3.1.4 Verwerken van per Email ontvangen inschrijvingen

Het is mogelijk om de bestanden van de flop per e-mail te versturen. Om deze gegevens te kunnen verwerken in water moeten ze eerst weer op een diskette worden geplaatst. Voor iedere ontvangen e-mail met bestanden moet een aparte flop worden aangemaakt.

De gestuurde bestanden zijn meestal gezipped in een bestand met de naam van de vereniging. In het zip bestand zitten als het goed is de volgende bestanden:
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Evenementkode: MASTEROOD 34e Amsterdamse Internationale Masters
Baankode: AMS Evenement type: B Rantal boeien: 4

Wedstrijd systeem KNRB
versie 2000.00.03

Evenement profiel
Wedstrijden
Kampen
Starts
Ploegen
Deelnemers
Indelen en loten

Uitvoeren van printopdrachten
Algemene gegevens
Logboek-functie
Verander van evenement
Help hoofdmenu
X -exit van het systeem
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De eerste 5 files komen van de flop. De twee andere zijn de uitvoer bestanden van het inschrijvingsprogramma waarin de voor controle benodigde informatie staat en die zonodig gebruikt kunnen worden om de ploegen handmatig in te voeren. Met name als de data bestanden ongezipped worden gestuurd is er een grote kans op corrupte bestanden.

We vragen de verenigingen om ook de uitvoer bestanden mee te sturen zodat we ze kunnen afdrukken en in de inschrijvingsmap kunnen opnemen. Als dat niet gebeurd is moet je zelf formulieren maken.

Om de inschrijving te kunnen verwerken heb je een lege flop nodig.

Open het zipbestand door er op te dubbelklikken
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Vervolgens gebruik je de menu optie Extract. (icon extract of Actie Extract)

Je ziet het hiernaast getoonde scherm

In “Extract to” moet A:\ komen te staan om de files direct naar de diskette te kopieren. Let op dat All files aan staat.

Druk vervolgens op de extract button

Je kunt het zip bestand en de printbestanden ook op de flop zetten. Daar heeft het water inlees programma geen last van.

Nadat de bestanden op de flop staan gaat de verwerking als bij het verwerken van diskettes is beschreven.

ADMINISTRATIE

De ontvangen e-mail kan uitgeprint als verzamelformulier dienst doen.

Als er geen regatta formulieren zijn meegezonden (.rf bestand) dan moetn die handmatig worden aangemaakt.

zie ook inlezen van de flops

3.1.5 Oplossen van problemen bij het inlezen van informatie van flop

Bij het verwerken van diskettes treedt regelmatig de volgende fout op:
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Bij resultaat komt de boodschap “bestand A:\knrby.ini niet gevonden” en onderin het scherm de boodschap ïk kan zo niet verder, probeer nogmaals. Druk op een toets.

De oorzaak van de fout is het ontbreken van het bestand knrby.ini. Dit gebeurt als de flop te vroeg uit het diskette station is verwijderd.

Dit bestand kan als je weet welke vereniging het betreft eenvoudig worden aangemaakt.
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Om dit te doen is een goede versie van het knrby.ini bestand van een andere vereniging nodig. Open een dergelijk bestand met Notepad. Kopieer een goede versie van dit bestand van een bruikbare flop en open deze met NOTEPAD.

Pas vervolgens de verenigingscode (CDEFKLUB) aan door de afkorting van de vereniging in te vullen wiens gegegeven nog ingelezen moeten worden en bewaar het bestand op de diskette van die vereniging.

Probeer vervolgens deze diskette  nogmaals in te lezen.

Een andere mogelijk foutmelding is “Dit bestand is al eens ingelezen”

Controleer of je de flop nog niet hebt gehad en als dat niet zo is kan je de gegevens rustig nogmaals inlezen.

Per ongeluk dubbel ingelezen inschrijvingen kunnen met [F9] worden verwijderd.

Controleer bij niet leesbare flops of de schrijfbeveiliging op de diskette (schuifje) open of dicht staat. Water wil tijdens het inlezen van de bestanden een nieuw bestand op de flop toevoegen en heeft schrijfrechten op de diskette nodig.

3.1.6 Verbeteren van fouten

Wijzigen van wedstrijdnummer

· Neem de menu optie “PLOEGEN”

· [F4] Selecteer de vereniging

· Plaats de cursor op de regel waarvan het wedstrijdnummer gewijzigd moet worden

· [F3]

· Selecteer het juiste wedstrijdnummer

In plaats van gebruik van [F3] kan je ook in het scherm het wedstrijdnummer overschrijven met de gewenste waarde.

Wijzigen van namen van deelnemers

· Neem de menu optie “PLOEGEN”

· [F4] Selecteer de vereniging

· Plaats de cursor op de regel van de ploeg die gewijzigd moet worden

· [F5] om naar deelnemers te gaan

· [F10] om de wijzigingen te bewaren.

Wijzigingen van ploegsamenstellingen die na de loting worden doorgegeven moeten worden bijgehouden om te kunnen bepalen of de samenstelling van de ploeg voor 50% gelijk blijft aan de ingeschreven samenstelling.

3.2 Controle output mogelijkheden.

Om de ingevoerde gegevens te controleren heeft water een aantal print mogelijkheden. Ook maken we gebruik van MS-Acces.

3.2.1 Aanmaken van controle lijsten uit water

Water heeft een aantal standaard print opties. Deze zitten onder de menu optie uitvoeren van printopdrachten.
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Onder overzicht is een lijst met beschikbare rapporten te zien. Alle rapporten zijn (tenzij ze te groot zijn) zowel op het scherm te bekijken als af te drukken. Water maakt van de rapporten altijd “.txt” bestanden aan in de print subdirectory van het evenement. Deze tekst bestanden kan je inlezen in MS Word.

Tijdens de wedstrijden maken we gebruik van R-resul-Kiel.

Bij de voorbereidingen wordt i.g.v. kiellinie wedstrijden hoofzakelijk gebruik gemaakt van de werklijst kiellinie ‘B werklst kiel’ en het overzicht aantal ploegen per wedstrijdnummer ‘A-aantal plg/wn’. De overige uitvoer maken we via MS-Access.

Gebruik van de Water print optie.

Als voorbeeld nemen we ‘Aantal ploegen per wedstrijd nummer’

· Kies vanuit het WaterWedstrijdmenu de optie uitvoeren print opdrachten

· Plaats de cursor op overzichten (daar staat de cursor na het openen)

· [Enter]

· Selecteer het rapport door met de pijltje naar beneden toets de cursor op het rapport te zetten en vervolgens op [ENTER] te drukken.

· Ga met pijltje naar rechts naar maak (de optie grenzen is voor dit rapport niet van toepassing)
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 [Enter]

Het rapport wordt nu gemaakt. 

· Ga met pijlje naar rechts naar Kijk

· [Enter]

Het rapport wordt nu op het scherm getoond. Je kunt met de pijltjes toetsen of met PgUp, PgDn door het rapport bladeren. 

Het genoemde aantal voorwedstrijden is voor kiellinie wedstrijden niet van belang.

De txtfile die is aangemaakt (in dit geval PLOAAN.TXT) wordt in de kop vermeld. Dit text bestand wordt in de print subdirectory opgeslagen en kan in MS Word worden ingelezen.

· [ESC] om het kijkscherm te verlaten

· Nogmaals [ESC] om terug te keren naar het water wedstrijdmenu.

Indien MS-Access om wat voor reden niet werkt zijn de volgende water rapporten een alternatief:
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Programma met namen



N-Naampro


PROGMN.TXT

In dit overzicht staan alle ploegen met de namen van de roeiers op vermeld, dit overzicht kan met MS Word wordenaangepast.

2. Werklijst kiellinie 



B-Werklst kiel

WERKKI.TXT

hier staan ook alle rugnummers op vermeld en dit overzicht kan dus ge-edit worden in MS Word)

3.2.2 Aanmaken van controle lijsten met MS Acces

Zoals in hoofdstuk 1 is beschreven worden alle gegevens van water opgeslagen in tabellen in DBF files. Deze files zijn ook met andere programma’s zoals MS Access leesbaar. Met MS Access kunnen diverse overzichten worden gemaakt.

In deze paragraaf leggen we uit hoe voorgedefinieerde overzichten kunnen worden opgevraagd. We gebruiken het overzicht voorbereiding loting als voorbeeld.

Opstarten van MS Access en openen van de te gebruiken database

Voor iedere wedstrijd zijn een aantal voorgedefinieerde overzichten gedefinieerd in een MS-database. 
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Start MS Acces 

Als eerste vraag MS Access met welke database je wilt gaan werken. Kies de optie Open an Existing database (zie hiernaast) en selecteer in het lijstje daaronder de database die je wilt hebben en druk op de button OK. 

Als de betreffende database niet in het lijstje voorkomt kies dan de optie More Files om de database op te zoeken. Nadat je de database hebt geselecteerd druk je op de button OPEN.

Op de computer op de Hoop staan de databases niet onder KNRBDATA maar onder my documents\wedstrijden waar voor iedere wedstrijd een eigen subdirectory is aangemaakt.
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Vervolgens kom je in MS Access terecht. Je ziet op het kleinere window in het midden verschillende tabs. We gebruiken de tabs TABLES, QUERIES en REPORTS

Het is mogelijk om in MS Acces direct te werken met de tabellen van water (koppelen). Omdat we MS-Access alleen gebruiken om overzichten te maken en te voorkomen dat er per ongeluk wijzigingen in de bestanden worden aangebracht werken we echter meestal met kopien van de bestanden die in de MS-Accces database worden ingelezen.

In onderstaande paragraaf staat hoe dat moet.

Inlezen van wedstrijdgegevens

Als eerste worden de eventueel nog aanwezige gegevens van een vorig gebruik verwijderd. Vervolgens worden de meest recente bestanden ingelezen. 
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Verwijder de aanwezige bestanden van het vorig jaar 

· Zorg dat de tab Tables actief is. 

Je ziet nu welke bestanden zijn ingelezen.

· Selecteer het bestand (bijv. Deelnr) 

· Druk op de Delete toets om het bestand te verwijderen

· Bevestig dit door de op de Yes button te klikken

Herhaal bovenstaande 3 stappen voor alle aanwezige tabellen.

· Importeer de bestanden ploeg.dbf, deelnr,dbf, wedstr.dbf (voor sommige overzichten zijn ook andere water bestanden nodig deze kunnen op de zelfde wijze worden ingelezen in de database)

· [image: image29.png]Club: OKE = Okeanos Afgekort: Okeanos

Straat: Boshaan Plaats: AMSTERDAM
Tel: x Fax: Land:

Uerenigings vertegenuoordiger:

Naan: x Tel: x Fax:
Uoornaam: Tussen:

Straat: x Plaats: x

Ver P-Nr  u-Type  unr Ploegkode Ploegnaan

[Fihelp F3:ued Fa:zock Fo:dee Fb:flop F7:ver FS8:toeu F9:wis F10:teru



Zorg dat Tables actief is

· Druk op de button New 

· Kies Import Table en druk op OK

Op het import scherm wat vervolgens verschijnt zie je in eerste instantie alleen .mdb files staan zoals de database die je geopend hebt. De bestanden die we willen inlezen staan in een andere directory en hebben ‘.DBF’ als extensie.

Als eerste moet je Files of type (een veld onderin het import scherm) veranderen zodat dat dBASE III (*.dbf) komt te staan. Vervolgens moet je bij Look in door de bestanden heen bladeren om in de directory terecht te komen waar de water bestanden van het evenement zijn opgeslagen.
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Lokale water bestanden zijn te vinden onder C:\KNRBDATA\EVENTNAAM 

Water bestanden op het netwerk zijn te vinden op G:\KNRBDATA\EVENTNAAM

Als je de juiste directory hebt geselecteerd ziet het import scherm er als hiernaast getoond uit:

· Selecteer de tabel en druk op [Import].

Je krijgt de boodschap “succesfully imported …..DBF

· [OK]

Herhaal deze stappen selecteren van de tabel gevolgd door import voor alle te importeren tabellen.

Eindig met het indrukken van de [CLOSE] button.

Nadat alle benodigde bestanden zijn ingelezen kunnen de voorgedefineerde overzichten worden opgevraagd.

Opvragen van voorgedefinieerde overzichten in Queries

Voor de meeste overzichten zijn alleen de Queries aangemaakt en is geen speciale layout gedefinieerd in Reports. De gegevens zijn dan in Queries in tabelvorm te raadplegen en af te drukken
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Maak Queries het active tabblad binnen MS Access.

· Open de Query “ Voorbereiden Loting  door de query te selecteren en vervolgens op de [Open] button te klikken

Er verschijnt nu een tabel met de gevraagde gegevens. Je kunt door de tabel bladeren en eventueel de kolombreedte etc aanpassen.

Om de gegevens af te dukken kan de print optie van MS Access worden gebruikt (toolbar boven in File Print of het printer icoontje). Het is vaak handig om via File Print te printen omdat je daar het papier formaat op landscape kan zetten wat voor de meeste overzichten nodig is.

Om de querie te sluiten druk je op het kruisje rechtsboven. Als je kolommen hebt aangepast vraagt MS of je deze wijzigingen wilt bewaren.

3.3 Uitvoeren van controles

Bij onderstaande controles wordt gebruik gemaakt van twee MS Access overzichten

· Voorbereiding loting

· Inschrijvingen per vereniging

Soms wordt ook het water overzicht Aantal ploegen per wedstrijd nummer.gebruikt

De inhoud van de querie voorbereiding loting
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De query voorbereiding loting is een overzicht gesorteerd op wedstrijdnummer en daarbinnen op plaats vorigjaar. Eerst komen alle ploegen die niet meegedaan hebben, daarna in volgorde van behaalde plaats de ploegen die vorig jaar wel gefinished zijn. 

Inhoud van de querie Inschrijvingen per vereniging

[image: image33.png]Ploegnr: 0089 Vednr: 003 =
Ploegkode: Okeanos

DN 4% Club/land: OKE Cnb/het/sts:

Ploegnaan: Okeanos

=

>

Achternaan

Uoornaan

looas
loaBe
loaBe
loaBe
loaBe
loaBe
loaBe
()

Comnmwen

Fi:help F4:zoek-ploe

F10: teru




Deze querie geeft de inschrijvingen gesorteerd per vereniging. De inschrijvingen van een vereniging worden gesorteerd op wedstrijdnummer getoond. Dit overzicht is o.a. handig om de naamgeving van de ploegen te controleren.

3.3.1 Tellen van het aantal deelnemende ploegen per wedstrijd

Om het inschrijvingsproces te controleren wordt meestal een map met regattaformulieren opgezet. In deze map zitten tabbladen voor ieder wedstrijdnummer. Iedere ingeschreven ploeg wordt het regatta formulier achter de tab van het ingeschreven wedstrijdnummer gestopt. Door tijdens het invoeren zaken als plaats vorig jaar en veteranenklasse op het inschrijvingsformulier te noteren kan je in de Map alle gegevens terug vinden.

Na verwerking van alle inschrijvingen kan dan eenvoudig geteld worden hoeveel inschrijvingen er per wedstrijdnummer zijn. Dit aantal kan je controleren met het aantal uit het water rapport. 

Vervolgens is het verstandig om het aantal ook te controleren met de lijst voorbereiding loting

In het verleden is het nog al eens voorgekomen dat om onduidelijke redenen ingevoerde ploegen verdwijnen. Hoewel dit het laatste jaar niet meer is voorgekomen kan het geen kwaad deze controle uit te voeren.

3.3.2 COntrole op Ingevulde deelnemers

Als er geen namen zichtbaar zijn van deelnemers in het overzicht voorbereiding loting dan stonden deze of niet op de flop en is het noodzakelijk om de vereinig te bellen of is bij het handmatig invoeren vergeten om met [F5] de deelnemers toe te voegen.

Let bij deze controle ook op namen als NN. Verenigingen zijn verplicht om alle deelnemers bekend te maken. Voor aanvang van de wedstrijd mag maximaal de helft van de ploeg worden gewijzigd.

3.3.3 Nalopen van de inschrijvingen van vorig jaar 

Om gemiste deelnemende ploegen te vinden is het handig om dit op een aantal manieren na te lopen

1. Pak de lijst met deelnemers van vorig jaar met daarbij de plaats en vergelijk deze met de lotingsvoorbereidingslijst. Zoek op of de deelnemer dit jaar weer meedoet en als je de naam gevonden hebt of de ploegsamenstelling overeenkomt.

2. Pak de lotingsvoorbereidingslijst en vergelijk deze met de deelnemers van vorig jaar. 

3. Loop de map na of alle plaatsingen op de voorbereidingslijst voorkomen of dat er 1 is vergeten.

3.3.4 COntrole op ploegnamen

Pak de lijst met inschrijvingen gesorteerd op vereniging en dan op wedstrijdnummer

1. Hebben de ploegen binnen een wedstrijdnummer een unieke naam of zijn volgnummers vergeten

2. Is voor alle veteranen ploegen de klasse ingevuld (deze laatste controle kan ook met de lijst voorbereiding loting worden uitgevoerd.

3.4 PLaatsing en Loting voor Kiellinie wedstrijden.

Voordat begonnen kan worden met het loten moet bekend zijn welke rugnummers ontbreken.

Bepaal vervolgens in welke volgorde de wedstrijdnummers van start zullen gaan en wie er dus de laagste rugnummers krijgen.

We gaan de wedstrijden in start volgorde loten. Eventueel kan je beginnen met het laatste blok om de Heren met de laagste nummers te laten starten.

Binnen ieder wedstrijdnummer beginnen we met het plaatsen van ploegen die vorig jaar hebben meegedaan. Zij starten aan het begin van hun veld. Vervolgens worden de overgebleven ploegen van een wedstrijdnummer geloot.

De rugnummer toekenning wordt vastgelegd in de water tabel START.DBF

3.4.1 PLAATSEN van ploegen

In Water kies je van het WaterWedstrijdMenu de optie STARTS

· Eerst zoek je de wedstrijd waarvoor de ploegen geplaatst moeten worden met [F4] 

· Selecteer het wedstrijdnummer dat met de laagste nummers moet gaan starten (we beginnen met 1)

Je selecteert in feite een kamp. Is de lijst bij [F4] leeg dan zijn er geen kampen gedefinieerd. 

Als het kamp geselecteerd is kunnen ploeg voor ploeg de te plaatsen ploegen van een rugnummer worden voorzien
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[F8] toevoegen

· Geef het rugnummer op in het getoonde venster Startnummer. 

Het nummer moet MET voorloopnullen worden opgegeven dus ‘001’  voor het eerste rugnummer. Vergeet niet om de niet bestaande rugnummers over te slaan bij het plaatsen van de ploegen.

Als je het nummer hebt ingetikt kom je automatisch in het volgende scherm. 
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Heb je een fout nummer ingetikt selecteer dan toch de ploeg (zie volgende stap) en verwijder vervolgens de foute regel met [F9]

· Selecteer de ploeg 

Bij dit onderdeel is het handig om de op de lijst “voorbereiding loting’ getoonde ploegnummers te gebruiken het lijstje ploegen dat getoond wordt is namelijk daarop gesorteerd en niet op ploeg naam

· [Enter]

Herhaal vanaf [F8] toevoegen tot alle te plaatsen ploegen zijn toegevoegd.

3.4.2 Loten van de overige ploegen

Nadat de ploegen die vorig jaar hebben meegedaan zijn geplaatst of direct als er geen deelnemers van vorig jaar in het wedstrijdnummer zijn krijgen de overige ploegen d.m.v. loting een rugnummer toegekend.

Als je niet net ploegen in dit wedstrijdnummer hebt geplaatst moet eerst het kamp geselecteerd worden (zie boven)

· [F6] Loten

Er verschijnt onderin een klein venster met twee vragen
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Geef het eerst volgende rugnummer als begin startnummer

· [ENTER]

· Vul J in voor Random toekennen 

· [ENTER]

Het kleine venster verdwijnt en water kent de rugnummers toe aan de overige ploegen in dit wedstrijdnummer. Afhankelijk van het aantal inschrijvingen van het evenment kan het even duren voordat deze stap is afgerond.

Nadat water klaar is met lotenzie je het laatst toegekende rugnummer bovenaan staan. Je kunt met de pijltjes toets terug scrollen om alle toegekende rugnummers te zien.

Soms worden niet meteen de ploegkodes getoond. Verlaat dan het scherm met [F10] en selecteer de menu optie opnieuw.

3.4.3 Omgaan met ontbrekende rugnummers

Het kan zijn dat bij het loten een rugnummer is toegekend dat niet bestaat. In dat geval moet dit na het loten worden aangepast. Dit doen we door de betreffende regel(s) te verwijderen en de ploegen nogmaals te loten.
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Ga naar de regel met het rugnummer wat er niet is

· [F9] om deze regel te verwijderen

· [Enter] om het verwijderen van de regel te bevestigen.

· Herhaal dit voor de overige ontbrekende nummers

· [F6] om de verwijderde ploegen achteraan toe te voegen

· Geef het eerstvolgende rugnummer als startnummer

3.5 Aanmaken programma boekje

Twee onderdelen van het programmaboekje kunnen uit water worden gegenereerd.

· Deelnemer overzicht ofwel ploegenlijst

· Loting

In de MS-Access database zitten 2 queries die hierbij gebruikt worden. Dit zijn de queries “Inschrijvingen boekje” en “Startlijst”.
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Inschrijvingen boekje

Deze querie geeft alle inschrijvingen per wedstrijdnummer. Binnen een wedstrijdnummer zijn de inschrijvingen gesorteerd op vereniging/ploegnaam. De namen van de roeiers staan in expr5,expr4,Extr3,en Expr2. De naam van de stuur staat in Expr1. De voornaam tussennaam en achternaam zijn achter elkaar geplaatst in 1 veld.

Startlijst

Deze lijst is gesorteerd op wedstrijdnummer en vervolgens op rugnummer. In Expr 1 staat de naam van de slag
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Je kunt de resultaten van de MS-Access queries met copy en paste overzetten naar MS-Word. Het worden dan MS-Word tabellen. Deze tabellen kunnen vervolgens in Word worden ge-edit. Het is ook mogelijk om de mail merge gebruiken om de layout van de ploegenlijst aan te passen. (voor de ploegenlijst is dit sneller)

In beide gevallen zal je de kopjes voor de wedstrijden moeten tussen voegen. Deze kopjes zijn te vinden in het standaard document ‘Uitslag-kop’.

3.5.1 Gebruik van MAIL MERGE met MS-ACCESS voor het deelnemer overzicht

· Nieuw document in Word
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Kies Tools, Mail merge 

Het hiernaast getoonde scherm verschijnt.

Je volgt nu de stappen van de Mail Merge Helper

Als eerste moet een mailmerge document worden gemaakt.

Stap 1: Druk op de Create button

Er verschijnt nu een lijstje met opties (Form letters, Mailing Labels, Envelopes, Catalogue) waarvan je de vierde optie Catalogue moet kiezen.

Bij de vraag of je het actieve venster of een nieuw document wilt kan je Active Window kiezen omdat je zojuist een nieuw doucment hebt geopend.
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Het scherm van de Mail Merge helper verandert nu. 

Als volgende stap moet de gegevensbron gedefinieerd worden.

Stap 2: Druk op de [Get Data] button

Er worden een aantal opties getoond.:

Create Data Source

Open Data Source 

Use Address Book

Header Options

We gebruiken de optie Open Datasource
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Je krijgt nu een scherm waarin de de MS-Access database voor het evenement kan selecteren.

· Verander Files of type naar MS Access Databases (*.mdb) 

· Zoek in Look in: de directory waar de MS Access database van het evenement staat.

· Selecteer de database bv nov-4.mdb

· [OPEN]

In het volgende venster dat verschijnt moet je kiezen welke tabel of query de data bevat. 

Voor het programma boekje gebruiken we de query Inschrijvingen Boekje..
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· Verander van tabblad naar Queries

· Scroll door de lijst om de query met naam “inschrijvingen boekje” te selecteren

· [OK]

Vervolgens verschijnt de melding
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· Druk op de button Edit Main Document.
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Je komt nu terug in Word. Er is een toolbar bijgekomen die gebruikt wordt om het mailmerge document te editen en de merge uit te voeren.
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Gebruik de Insert Merge Field button om de velden uit de querie die op de lijst moeten komen toe te voegen

Voor de deelnemerlijst zijn dat P_Naam voor de ploegnaam en Expr5 … Expr 1 voor de roeiers en de stuur. Tussen de velden in zet je de benodigde komma’s spaties of text zoals ‘s:’

Vervolgens geef je de velden het gewenste formaat b.v. Bold voor P_naam, een iets kleiner font voor de roeiers, de regelafstand op single en voor de ploegnaam een halve lege regel.

Om te zien hoe e.a. er uit komt te zien kan je de button gebruiken.
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Druk op de mailmerge button “merge to new document” om de lijst met deelnemers te genereren.
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Nu worden alle ploegen in een lijst gezet. Dit kan enige tijd duren. Onderin wordt een tellertje met het aantal records dat is verwerkt bijgehouden. De nieuwe file krijgt als naam Catalogue1

Als e.a. niet goed is kan je terug naar het main document, de layout iets aanpassen en nogmaals merge to new document doen.

Vervolgens moet je op basis van de lijst in Access op de juiste plaatsen de wedstrijd kopjes invullen, de marges en de header en footer van het document aanpassen. Meestal drukken we de ploegenlijkt in twee kolommen af. Hiervoor moet je alle text selecteren en via Format en met alle tekst geselecteerd .
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In plaats van een nieuw mailmerge document aan te maken kan ook het voorgedefinieerde document gebruikt worden. Vaak moet dan wel de koppeling met de MS access database opnieuw worden gelegd omdat deze zich op een andere locatie bevindt.

3.5.2 Gebruik van Copy en paste vanuit MS-ACCESS naar word voor de startlijst

Voor de startlijst gebruiken we de tweede methode: copy en paste naar Word.

· Open de query Startlijst in MS-ACCESS

· Selecteer de gehele tabel door op het vlakje linksboven te klikken.

· Druk op copy of [ctrl]-C

· Open een nieuw document in Word

· Paste
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· De eerste regel van de tabel wordt verwijderd.

· Met split table worden de verschillende wedstrijdnummers als aparte tabellen gedefinieerd.

· Vervolgens kunnen kopjes worden tussen gevoegd en kunnen de eerste twee kolommen van de tabel worden verwijderd.

· Zonodig kan de kolombreedte van de tabellen worden aangepast.

· Ook de startlijst staat in twee kolommen in het programmaboekje. 
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3.5.3 Publiceren van inschrijvingen en loting op internet

De loting (startvolgorde) en eventueel een volledig overzicht van de inschrijvingen kan op internet worden gepubliceerd door een bestand met de gegevens te mailen aan de beheerder van de site 

Om publicatie mogelijk te maken moet dit een bestand zijn dat uit Tabellen of normale tekst bestaat. 

(Gebruik geen TABS om in te publiceren documenten zaken in kolommen onder elkaar te zetten. 

4 Verwerken van wijzigingen na de Loting

4.1 Terugtrekkingen

Terugtrekkingen moeten ALTIJD uit STARTS verwijderd worden.

· Menu optie START

· [F4] zoeken 

· Selecteer de wedstrijd waar de ploeg in ingeschreven staat.

· Plaats de cursor op de te verwijderen regel

· [F9] om de regel te verwijderen

· [Enter] om verwijdering te bevestigen.

Indien gewenst kan je de ploeg ongeldig maken in het ploegenscherm

· Menu optie PLOEGEN

· [F4] Zoek om de vereniging te selecteren

· Plaats de cursor op het wedstrijdnummer van de te verwijderen ploeg

· Door nu het wedstrijdnummer van bijvoorbeeld 003 in 903 te veranderen haal je de ploeg uit de wedstrijd zonder informatie over de inschrijving te verliezen

Bij wedstrijden waar wedstrijdnummers boven de 100 worden gebruikt wordt vaak afgesproken om het ingeschreven wedstrijdnummer met 500 te verhogen.

ADMINISTRATIE

De wijzigingen tov het in het programma boekje gepubliceerde worden op een wijzigingenblad bijgehouden. Voor de kamprechters en de rugnummer afgifte worden vlak voor de wedstrijd up to date versies van de startlijst aangemaakt (opnieuw genereren via MS-Access).

4.2 Toevoegingen

Als eerste moet de ploeg toegevoegd worden

· Menu optie PLOEGEN

· [F4] Zoek om de vereniging te selecteren

· [F8] om toe te voegen.

Let goed op de ploegkode en ploeg naam.

Schrijf het ploegnummer op dat zoekt straks makkelijker bij het toekennen van het rugnummer

· [F5] om de namen van de roeiers in te vullen

Vervolgens moet de ploeg aan de wedstrijd / start toegevoegd worden

· Menu optie START

· [F4] zoeken 

· Selecteer de wedstrijd waar de ploeg in ingeschreven staat.

· [F8] om toe te voegen.

· Geef een opvolgend rugnummer als dat vrij is, zijn er geen vrijenummers tussen te wedstrijdnummers gebruik dan een hoog nummer

· Selecteer de ploeg 

· [Enter]

4.3 Wijzigingen van wedstrijdnummer

Eerst moet de ploeg uit de oude wedstrijd weggehaald worden

· Menu optie START

· [F4] zoeken 

· Selecteer de wedstrijd waar de ploeg in ingeschreven staat.

· Plaats de cursor op de te verwijderen regel

· [F9] om de regel te verwijderen

· [Enter] om verwijdering te bevestigen.

Vervolgens moet in ploegen de inschrijving van wedstrijdnummer veranderd worden

· Menu optie “PLOEGEN”

· [F4] Selecteer de vereniging

· Plaats de cursor op de regel waarvan het wedstrijdnummer gewijzigd moet worden

· [F3]

· Selecteer het juiste wedstrijdnummer

Vervolgens moet de ploeg aan de wedstrijd / start toegevoegd worden

· Menu optie START

· [F4] zoeken 

· Selecteer de wedstrijd waar de ploeg in ingeschreven staat.

· [F8] om toe te voegen.

· Geef een opvolgend rugnummer als dat vrij is, zijn er geen vrijenummers tussen te wedstrijdnummers gebruik dan een hoog nummer

· Selecteer de ploeg 

· [Enter]

4.4 Wijzigingen van ploegsamenstelling / correctie van namen

Zie verwerken van wijzigingen in hoofdstuk 2

5 Laatste voorbereidingen voor de wedstrijd

Na het verwerken van de wijzigingen zal iha de loting opnieuw moeten worden aangemaakt.

De avond voor de wedstrijd moet ook de weeglijst worden aangemaakt en de betalingen worden verwerkt zodat tijdens de wedstrijd de ontbrekende betalingen kunnen worden geïncasseerd en een startlijst voor de rugnummer uitgifte worden gemaakt.

5.1 Weeglijst

Voor de Novembervieren maken we alleen een weeglijst voor de lichte ploegen. Dit doen we met MS-Access of handmatig gezien het kleine aantal lichte ploegen. Op het water standaard overizicht W-weeglijst staan behalve de lichte ploegen ook  alle stuurlieden en die wegen we bij de novembervieren op een andere wijze

Het wegen van de stuurlieden gebeurt bij het ophalen van de rugnummers op een huis tuin en keuken weegschaal. Op de lijst die daar ligt wordt eventuele ballast aangetekend. Het komt bij de november vieren zelden of nooit voor dat er ballast nodig is.

Iemand van de wedstrijdleiding komt voor de start naar de inschrijvingsbalie om de ballast aantekeningen en de niet gewogen stuurlieden te noteren zodat de kamprechter bij de voorstart kan controleren of de ballast aanwezig is en niet gewogen stuurlieden opgeroepen kunnen worden om na de wedstrijd alsnog te wegen.

Het is toegestaan om voor meer ploegen tegelijkertijd te wegen.

5.1.1 Gebruik van MS Access voor het aanmaken van de weeglijst

In de database van behorend bij de november vieren is een query en een report gedefinieerd om de weeglijst aan te maken. Deze werkt alleen als de code voor het betreffende wedstrijdtype begint met een “L”.

· Lees de meest recente versie van de water bestanden in

Voor het aanmaken van de weeglijst zijn de bestanden PLOEG, DEELNR en WEDSTRIJD, KAMP en START nodig. 

Het is mogelijk om de query te bekijken maar het is ook mogelijk om die stappen over te slaan en direct de Reports Tab actief te maken.

· Met de query tab actief Open de query “Weeglijst ploegen”

Voor de novembervieren is dit meestal een zeer beperkt aantal ploegen.
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Ga naar de tab Reports

· Selecteer het rapport Weeglijst ploegen

Via de [Preview] button kan je zien hoe het rapport er uit ziet.
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Met de Print button kan het rapport worden afgedrukt

Het is ook mogelijk om de inhoud van de query tabel te selecteren in Word ea aan te passen of om mail merge te gebruiken.

5.2 Startlijst voor de rugnummer uitgifte

Dit is de Startlijst waar in Word een tweetal extra kolommen aan is toegevoegd.

De eerste kolom dient om de eventuele ballast van deStuur in te noteren, de tweede kolom wordt aangegeven of de vereniging eerst moet betalen. Op de avond voor de wedstrijd wordt a.h.v. de meest recente dagafschriften voor alle ploegen van verenigingen waarvan het inschrijfgeld niet volledig is ontvangen in de kolom nog betalen JA gezet.

Nadat de betaling is binnen gekomen zal degene die de ontvangsten daarvan doet de aantekening op de lijst doorstrepen voor alle ploegen van die vereniging 

(Het inschrijfgeld dient altijd per vereniging betaald te worden. We staan NIET toe dat een ploeg alleen voor zichzelf betaalt. Voor teruggetrokken ploegen moet inschrijfgeld betaald worden (ook bij terugtrekkingen met medische reden; een medische verklaring dient er alleen toe om te bepalen of er wel of geen boete wordt geheven)

5.3 Verwerken van betalingen

Als alle ploegen zijn ingeschreven en de loting is gedaan kan het betalingsoverzicht worden aangemaakt.

Dit doen we via MS-Access

Het betalingsoverzicht zelf is een Excell spreadsheet waarin wordt bijgehouden wie er heeft betaald en op de dag van de wedstrijd het nog uitstaande bedrag met 10% wordt verhoogd

De 10% verhoging van het inschrijfgeld is alleen van toepassing voor de november vieren.

Vanaf het moment dat het betalingsoverzicht is gemaakt, moeten wijzigingen handmatig worden bijgewerkt in Excel
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Aanmaken van de excelsheet

Eerst halen we de rekening informatie op uit water via MS-Access.

· Ga naar MS-Access en kopieer de recente wedstrijd informatie in.

Om rekeningen te maken zijn de bestanden DEELNR, PLOEG, START en WEDSTR nodig.

· Open de query “rekening” en Selecteer alle regels door op het vakje linksboven te klikken.

· Kopieer dit met Copy of [Ctrl] – C naar het clipbord.

Vervolgens gaan we in MS-Excel verder

· Open de excel sheet ‘Rekening’

· Zet de cursor in cel A3

· Plak met paste of [Cntl]-V de access tabel in de sheet

· Kopieer de formule uit G1 naar de gehele kolom G

Deze formule zet 05000 om naar het getal 50
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Nadat de prijs goed is ingevuld gaan we subtotalen per vereniging berekenen:

· Selecteer alle regels vanaf rij 3

· Kies menu Data
· En vervolgens Subtotals
(Op de melding dat Excel een rij met labels nodig heeft, antwoord je dat de eerste rij deze bevat.)

· Vul het venster zoals hiernaast getoond.

· bij elke verandering van V_code, 

· de functie Sum wordt gebruikt 

· de subtotalen worden opgeteld bij kolom G

· Druk op [OK]

Excel berekent nu de subtotalen. 

Na afloop ziet  het scherm er ongeveer zo uit
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Door op de minnetjes tedrukken klapt een sectie (vereniging samen)

Verwerken van binnen gekomen betalingen

Vul het ontvangen bedrag in in kolom Betaald per bank

Als het volledige inschrijfgeld van de vereniging is betaald dan kunnen de regels groen gemarkeerd worden en de details voor die vereniging worden gesloten.

Is het inschrijfgeld slechts gedeeltelijk ontvangen dan staat in kolom .. het openstaande bedrag.

Berekenen van de 10% verhoging

Gebruik kolom K voor het bedrag inclusief 10% verhoging.

Zet op de regels waarvoor dit geldt de formule voor de 10% verhoging (zie voorbeeld sheet)

Maak betaallijst voor degene die de inning verzorgt

Dit is een uitdraai van het excel sheet waar de volledig betaalde inschrijfgelden zijn ingeklapt.

Het totale bedrag inclusief de 10% verhoging moet per vereniging worden voldaan.

Als de betaling binnen is kunnen de aantekeningen betaald verwijderd worden van de rugnummer uitgifte lijst.

Aantekenen van Betaald J/N op de startlijst van de rugnummer uitgifte

Als alle betalingen zijn verwerkt moet op de startlijst voor de tafel aangegeven worden achter de ploegnamen dat er eerst betaald moet worden. Om dit proces te vergemakkelijken zijn de rugnummers van de ploegen op de betaallijst vermeld.

Het inschrijfgeld dient altijd per vereniging betaald te worden voordat rugnummers kunnen worden uitgegeven.

We staan NIET toe dat een ploeg alleen voor zichzelf betaalt. Voor teruggetrokken ploegen moet inschrijfgeld betaald worden (ook bij terugtrekkingen met medische reden; een medische verklaring dient er alleen toe om te bepalen of er wel of geen boete wordt geheven)

6 Gebruik van Water tijdens de wedstrijd
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6.1 TIJDWAARNEMING

Bij de tijdwaarneming worden twee aparte werkstations gebruikt om de pulsen te koppelen aan de rugnummers van de ploegen, een voor de start en een voor de finish Deze werkstations gebruiken de menu optie ‘Tijd koppelen’.

Voor benodigheden en informatie m.b.t. aansluiten van het netwerk zie hoofdstuk 1 en appendix.

Sluit de tijdkoppelkast aan op het werkstation waarop je de finishpulsen verwerkt

6.1.1 Organisatie van tijdwaarneming voor kiellinie wedstrijden

.

<nog uitbreiden met organisatie, wie doet wat, inzet van de SEIKO klokken etc.>

6.1.2 INSTELLINGEN voor start PULS VERWERKING

Start water vanaf C en geef de volgende antwoorden op de opstart vragen

Heeft u een kleurenmonitor ?



Wilt u op het netwerk?

 J

Hangt aan deze machine het klokkastje? 

N

Selecteer het evenement

of start knrbmenu met de opties /k /n /g /eXXXXXXXX waarbij je op de plaats van de X’en de naam van het evenment invult.

· Start de menu optie Tijd Koppelen.

Het tijdkoppel scherm bestaat uit twee kolommen. Met de [TAB] toets kan je van kolom wisselen

Om de pulsen te verwerken moet het kanaal worden ingesteld.
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Dit kan met [F2]

Midden op het tijdkoppelscherm verschijnt een klein venster waarin voor beide kolommen aangegeven wordt welk kanaal (koppeling van de pulsknop aan de tijdkoppelkast) en tijd (gebruikte tijdlogfile van water).

We gebruiken voor de start altijd de volgende waarden kanaal 1 en tijd 1
Dit betekent dat alle pulsen worden weggeschreven in het dbase bestand tijd1.dbf

Om verwarring te voorkomen zetten we op kolom 2 een niet gebruikt kanaal en tijdlog bijvoorbeeld kanaal 3 en tijd 3.

(Tijd 8 moet gebruikt worden voor de finish de overige (2 t/m 7) zijn vrij)

6.1.3 StartPULS VERWERKING
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Wanneer de pulsknop wordt ingedrukt verschijnen (met enige vertraging) de pulstijden links in de kolom op het scherm. (op het getoonde scherm zijn 3 pulsen te zien)

· Vul het rugnummer (met voorloopnullen) in achter de puls die verschijnt 

· [ENTER]

Nadat je op Enter hebt gedrukt wordt de tijd opgeslagen als starttijd in START.DBF en is aan het rugnummer een tijdgekoppeld. De ploegnaam verschijnt op het scherm.

Op het getoonde scherm is eerst 101 ingevuld gevolgd door [Enter] op de tweede regel is 102 ingevuld en nog niet op [Enter] gedrukt. Rugnummer 102 is dus nog niet gekoppeld aan een startpuls.

Je kunt met de pijltjes toetsen van boven naar beneden scrollen. Ben je bijna onderaan het scherm druk dan op [END] en pijltje omhoog om een leeg scherm met de laatste puls te krijgen.

LET OP Vul je een fout rugnummer in en druk je daarna op ENTER dan wordt de puls aan die ploeg gekoppeld. Omdat hiermee een mogelijke eerdere koppeling wordt overschreven moet je het foutief gekoppelde nummer noteren voor je de fout hersteld door het goede rugnummer in te tikken en op enter te drukken.

Als er tijd is (of na de start) kan je terugscrollen door de gekoppelde pulsen om de oorspronkelijke puls van deze ploeg te vinden. Je tikt op die regel opnieuw het ploegnummer in gevolgd door [ENTER] om de oorspronkelijke koppeling te herstellen.

6.1.4 INSTELLING voor verwerking van de FINISH pulsen

Start eerst een DOS venster. Start hierin "C:\KNRBSYST\UTIL\PLCGEN /1". (als de tijdkast aan COM1 is aangesloten. Anders de parameter /2). Start in het zelfde DOS venster C:\KNRBSYST\KNRBMENU.EXE en geeft de volgende antwoorden op de opstart vragen
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Heeft u een kleurenmonitor ?




J

Wilt u op het netwerk?





J

Hangt aan deze machine het klokkastje? 

J

Werkt u met een plSXXX of plCXXX

kies plCXXX (pijltje naar rechts, [ENTER])

Selecteer het evenement

Kies de menu optie Tijd Koppelen.

of start knrbmenu met de opties /k /n /tc /eXXXXXXXX waarbij je op de plaats van de X’en de naam van het evenment invult. 

Door de /tc optie te gebruiken kom je (vanaf versie 2000.01) direct in het tijdkoppelscherm terecht.
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Ziet je scherm er heel anders uit dan staat het evenement profiel waarschijnlijk op Boord ipv Kiellinie (zie hiernaast getoonde scherm). Het evenement profiel kun je alleen veranderen als iedereen uit water is. 

Ben je al begonnen met de start dan kan je vanuit het tijdkoppel boordraces scherm met [F9] omschakelen naar koppelen kiellinie races door de laatste menu optie die na [F9] verschijnt te kiezen. Alle overige hier getoonde opties worden normaal gesproken NIET gebruikt.

Net als bij de start moeten Kanaal en tijd worden ingesteld met [F2]

Voor de finish moet als waarde voor tijd 8 worden genomen, anders worden er geen uitslagen berekend.

De waarde voor kanaal is afhankelijk van de koppeling aan de tijdkoppelkast.

Koppeling via de koptelefoonplug is kanaal 5

Koppeling via de rodeplug is kanaal 4

Voor de 2e kolom neem je Kanaal 3, Tijd 3 (dit zijn kanalen en tijden die je niet gebruikt)

(LET OP: Koppel de finish ALTIJD aan tijd 8 (
6.1.5 Koppelen van finishpulsen

Het koppelen van finish pulsen gaat net als het koppelen van de startpulsen.

Zodra de finishpulsknop wordt ingedrukt verschijnt een pult op het scherm.

Vul het doorgegeven ploegnummer in gevolgd door [ENTER] om de koppelen.

Water vult de berekende tijd in op de plek van de puls tenzij de ploeg niet is gestart.

Bij de volgende puls wordt de kolom met tijden weer veranderd in pulsen.

Als je een niet bestaand rugnummer intikt krijg je de melding .. bestaat niet in dit kamp.

De volgorde zoals deze wordt vastgelegd in de computer wordt meegeschreven op een aankomstvolgorde formulier. Dit formulier wordt ook gebruikt om aantekeningen op te maken m.b.t. ontbrekende pulsen en foutief gekoppelde ploegen.

Net als bij de startpulsen is het noodzakelijk om eventueel foutief gekoppelde ploegnummers te noteren en deze op hun oorspronkelijke plek opnieuw te koppelen. 

Voorbeeld ploeg 131 is al gefinished

Later vul je per ongeluk nog een keer 131 in en je drukt op [ENTER]

Vul op die regel het juiste ploegnummer in [ENTER]

Scroll terug naar boven naar de regel waar 131 staat

Vul op die regel weer 131 in gevolgd door ENTER om 131 op nieuw te koppelen.

Nadat alle boten zijn gefinished wordt de finishvolgorde zoals genoteerd bij de finish vergeleken met de lijst zoals in water is opgenomen. Hiertoe kan je met pijltje naar boven naar het begin van het koppelen scrollen. 

Vergeet niet om bij fouten alle betrokken rugnummers opnieuw aan de juiste pulsen te koppelen.

6.1.6 Verwerken van missende start  of finish pulsen

Missen er pulsen dan moet je met de backup tijden uit de SEIKO klok de missende pulsen kunnen achterhalen er vanuit gaande dat de betreffende puls daar wel is gepulst.

Vervolgens kunnen in water pulsen worden bijgemaakt en kan de ploeg alsnog aan een finish of start puls worden gekoppeld.

Bij het berekenen van de missende puls ga je op zoek naar de laatste puls die goed is. SEIKOPULS1

De volgende puls op de SEIKO klok is de gemiste puls SEIKOPULS2

Bereken het verschil SEIKOPULS2-SEIKOPULS1  = VERSCHIL SEIKO1

Vervolgens bereken je ook het verschil met de daarop volgende puls van de seiko klok: VERSCHIL SEIKO2

Zoek vervolgens in de tijdlog van water de laatste puls die goed is (gebruik de pijltjes toets om te scrollen). 

Geef zonodig eerst een testpuls om de pulsen te zien ipv de berekende tijden.

In water zijn pulsen net als op de seiko klokken opgebouwd als uu:mm:ss.hh (uren, minuten, seconden, honderste van seconden) bij het rekenen moet je er dus rekening mee houden dat er 60 seconden in een minuut zitten etc.

Tel bij deze puls COMPU1 het VERSCHIL SEIKO1 op.

Tel vervolgens ook VERSCHIL SEIKO2 er bij op en controleer dat dit de volgende puls op het scherm is

· Zet de cursor op de puls COMPU1
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[F8] om de puls te dupliceren

· Vul het verschil in seconden en honderste van seconden in ( in het voorbeeld hebben we 11.51 ingevuld)

De puls wordt helemaal onderaan toegevoegd. 
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Gebruik pijltje naar beneden om de toegevoegde puls te vinden.

· Controleer dat dit de berekende puls is

· Vul het rugnummer (003) achter de nieuwe puls in
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[ENTER] om te koppelen

De tijd van de ploeg verschijnt

Noteer de tijd, deze wordt gecontroleerd met de berekende tijd op basis van SEIKO pulsen

In het voorbeeld is gewerkt met een finish puls het dupliceren van startpulsen gaat op dezelfde manier.

Voor de veiligheid berekenen we van de drie ploegen de eindtijd op basis van de start en eind pulsen vanuit de seiko klokken en vergelijken die met de tijd uit water (zie uitslagen)

6.1.7 Verbeteren van volgorde en KOPPEL fouten

Dit is bij het koppelen van start en finish pulsen beshcreven.

LET OP alle ploegen die je per ongeluk hebt gekoppeld moet je opnieuw koppelen met de puls die bij hun rugnummer hoort.

6.1.8 DIRECT toevoegen van pulsen in de START.DBF Tabel

Behalve de hierboven beschreven methode waarbij pulsen worden gedupliceert is het mogelijk om ontbrekende pulsen direct bij de ploeg vast te leggen. Hiervoor gebruik je de WaterWedstrijdMenu optie Start.

· Eerst met [F4] het wedstrijdnummer selecteren waarin de ploeg die de strafseconden krijgt is gestart.

In het scherm zie je het rugnummer en de ploegkode gevolgd door ploegnummer en St-tijd. 
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Bij kiellinie wedstrijden zonder tussen tijden zijn T1-tijd en T2-tijd leeg. Met de pijltjes toetsen kan je verder naar rechts scrollen om de overige tussentijden (ook leeg) en de finish tijd te bekijken.
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Staat rechts boven “relatief” dan zie je in de kolom Fi-tijd de finishtijd. Met [F3] kan je wisselen naar de pulstijd. Dan staat er rechts bovenin “Absoluut”.

Wanneer rechts bovenin Absoluut staat, kan je de puls van de Fi-tijd aanpassen door deze met de gewenste waarde te overschrijven.

Bij St-tijd staat altijd de puls. Ook deze kan overschreven worden.

Op deze wijze gecorrigeerde pulsen vindt je niet in de tijdlogs terug.

6.2 Uitslagen

6.2.1 Voorlopige uitslagen

Zodra alle ploegen van een wedstrijdnummer zijn gefinished kan je de uitslagen maken.

Hiervoor gebruik je de Waterwedstrijdmenuoptie Uitvoeren printopdrachten 

Het Overzicht heet  R-resul-kiel.
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· [ENTER] op Grenzen

· Vul de waarde voor kampkode in.

Kampkode bestaat uit het wedstrijdnummer gevolgd door F1

Vanaf versie 2000.01 vraagt water alleen om de grenzen die het rapport nodig heeft in eerder versies worden alle mogelijke grenzen getoond en moet je een aantal malen door enteren voordat je uit het grenzen stuk komt.
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Vanaf versie 2000.01 zijn er voor de uitslagen kiellinie zijn er twee vragen. De eerste is de al genoemde kamp-kode. De tweede vraagt of de categorie in het tussennaamveld is opgenomen. Voor de novembervieren is dat niet het geval. 

· Pijltje naar rechts

· [ENTER] op Maak

· Pijltje naar rechts

· [ENTER] op Kijk 

je kunt met de pijltjes door het overzicht scrollen

· [ESC] om het voorbeeld te verlaten

· Tweemaal pijltje naar rechts

· [ENTER] op print

De uitslag komt uit de printer en wordt opgeslagen als file R999F1.txt (ipv 999 staat het wedstrijdnummer ingevuld)

Controle van de voorlopige uitslagen:

Controleer dat het aantal ploegen overeenkomt met het aantal ploegen dat is gestart

Als dat niet zo is moet je controleren dat alle ploegen start en finishtijden hebben. Mogelijk  ben je vergeten een ploeg te koppelen.

Als de uitslagen zijn goedgekeurd en er geen strafseconden meer te verdelen zijn kan je de aangemaakte pirntfile gebruikt worden om de uitslag in Word op te maken.

6.2.2 Verwerken van strafseconden

Voor het toevoegen van strafseconden gebruiken we de WaterWedstrijdmenu optie Starts.

· Eerst met [F4] het wedstrijdnummer selecteren waarin de ploeg die de strafseconden krijgt is gestart.

In het scherm zie je het rugnummer en de ploegkode gevolgd door ploegnummer en St-tijd. 
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Bij kiellinie wedstrijden zonder tussen tijden zijn T1-tijd en T2-tijd leeg. Met de pijltjes toetsen kan je verder naar rechts scrollen om de overige tussentijden (ook leeg) en de finish tijd te bekijken.
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Staat rechts boven “relatief” dan zie je in de kolom Fi-tijd de finishtijd. Met [F3] kan je wisselen naar de pulstijd. Dan staat er rechts bovenin “Absoluut”.
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Door nog verder naar rechts te scrollen met de pijltjes toets verschijnt de kolom straf-tijd. Dit is de kolom waarin de strafseconden moeten worden ingevoerd.

· Ga naar de regel van de ploeg die strafseconden krijgt

· Gebruik de pijltje naar rechts toets om de kolom straf-t te laten verschijnen.
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Vul in de kolom straf-t de waarde 00001500. Dit zijn 15 strafseconden.

· Door nogmaals de pijltje naar rechts toets in te drukken verschijnt de kolom startwaarde. Deze kolom wordt gebruikt om de reden van toekenning van de strafseconden vast te leggen en zal op de uitslag worden afgedrukt.

Nadat de strafseconden zijn toegekend moet de uitslag opnieuw worden aangemaakt via uitvoeren print opdrachten. Na de volgende paragraaf wordt getoond hoe de uitslag eruit ziet na het toekennen van strafseconden en het uitsluiten van ploegen.

6.2.3 Ploeg uitsluiten

Het uitsluiten van een ploeg doen we door een extreem hoge straftijd (0030000 = 30 minuten) toe te kennen zodat de ploeg onderaan komt te staan in de uitslagen. 

Opmerking: straftijden groter of gelijk aan 60 minuten worden door water niet verwerkt.
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Gebruik de optie uitvoeren printopdrachten om het resultaat van het toekennen van strafseconden en uitsluiten van ploegen te bekijken.

In Word passen we vervolgens de uitslag aan zodat alleen vermeld wordt dat de ploeg is uitgesloten en er geen tijd wordt afgedrukt.

6.2.4 Opmaken van de uitslagen.

De meeste wedstrijden gebruiken MS Word om de layout van de uitslagen aan te passen.
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Voor de novembervieren is er een standaarddocument voor de uitslagen “uitslag-kop.doc” waarin het logo van de wedstrijd in de kop staat en er tussenkopjes zijn gedefinieerd voor de verschillende wedstrijdnummers. 

Dit document wordt als uitgangspunt gebruikt om de uitslagen aan te maken.

De door Water aangemaakte printbestanden RxxxF1.txt met xxx het wedstrijdnummer worden een voor een ingelezen in het document.

· Open het document in Word.

· Ga met de cursor naar de regel onder het kopje van de in te voegen uitslag.
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Gebruik de menu optie Insert    File

· Verander files of type in Text Files (*.txt)

· Zoek de door water gemaakte printfile op. Deze staan op het netwerk onder G:\KNRBDATA\EVENEMENT\PRINT
· Selecteer de file die bij het wedstrijdnummer hoort 

R001F1.txt voor de uitslag van wedstrijdnummer 001

· [OK]

De textfile wordt nu in het document gezet. Het laaste karakter van de door water aangemaakte file is een ‘eind van de pagina teken’ Dit kan je in Word met backspace verwijderen.
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Verwijder de kopregels 

· Zet de tabs goed en verander het font.

In het standaard document is een stijl ‘tijd’gedefinieerd. Selecteer de uitslag regels en kies daarna de stijl tijd om voor alle uitslagregels deze tabsetting en font aanpassing door te voeren..

· Pas de text van de strafseconden aan

· Verwijder de tijd van de uitgesloten ploeg

· Selecteer de regel(s) van de winnaar(s) en maak deze Bold en Onderstreept

In geval van veteranen wedstrijden is er een winnaar in iedere leeftijds categorie.

Het resultaat ziet er dan bijvoorbeeld als volgt uit:
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Publiceren van de uitslagen op internet.

De opgemaakte uitslagen zijn niet direct geschikt omdat er gebruik gemaakt is van TABsettings.

Voordat het bestand dus gemailed kan worden naar de beheerder van de site van de Hoop moet het uitslagenblad enigzins worden aangepast.

Dit aanpassen kan bijvoorbeeld door de uitslagregels te selecteren en vervolgens de menu optie Table / Convert text to table  te gebruiken. Je moet dan voor de regela met strafseconden en uitsluitingen nog e.a. editten.

Verwijder ook de onderstrepingen.
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� Om bij de skiffhead M18 I en M18 II als wedstrijd type te kunnen gebruiken hebben we M18  1x en M18. 1x gebruikt. 


� LET OP bij de Masters beginnen met 5 of 10 omdat er anders conflicten ontstaan met de boord aan boord heats
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